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१.२ पररचय 

नेपालको सवंवधान, २०७२ अनसुाि केन्रीकृत एकात्मक शासन व्यवस्थाको अन्त्य गिी सघंीय 
लोकताजन्त्रक गणतन्त्रको स्थापना पश्चात नेपाललार्व सघं, प्रदेश ि स्थानीय तह गिी तीन तहको शासन 
व्यवस्था सदहतको सघंीय शासन प्रणालीमा रूपान्तिण गरिएको धथयो, सोही अनरुूप स्थानीय तह गठन हुने 
िममा साववकका  यस िोल्पा जिल्लाका १० वटा स्थानीय तह मध्ये यस सनुछहिी गाउँपाललकाको 
स्थापना भएको हो । 

  

िोल्पा जिल्ला आफैमा भौगोललक रूपमा दगुवम जिल्लाको रूपमा धचननन्छ । िोल्पा जिल्लाका दश 
वटा स्थानीय तहहरू मध्ये क्षेत्रफलका दहसाबले यस गाउँपाललका सब ैभन्दा ठुलो स्थानीय तह हो । िदटल 
भौगोललक भ-ू बनोट िहेको यस गाउँपाललकाको २७७.६२ बगव क्रक.मी. क्षेत्रफल िहेको छ । यस गाउँपाललकामा 
पनछल्लो त्याकं अनसुाि ३५८६ घिपरिवािमा १७२४१ िना िनसखं्याको बसोबास िहेको छ । यहाँका 
नागरिकको मखु्य पेशा कृवि हो ि ८८.५० % नागरिक कृवि पेशामा सलंग्न िहेका छन ्भने बाँकी िनसखं्या 
बदेैलशक िोिगाि, व्यापाि व्यवसायका साथै सिकािी नोकिीमा सलंग्न िहेको पार्न्छ ।  

 

सनुछहिी गाउँपाललका िोल्पा जिल्लामा िहेका दश वटा स्थानीय तहहरू मध्ये मानव ववकास 
सचूकांकमा तलुनात्मक रूपले पछाडी िहको छ भने स्थानीय सिकािको गठन सगं ै (लशक्षा, स्वास््य, 

िानेपानी तथा सिसफार्व, पवूावधाि ववकास, सामाजिक ववकास आदद) ववलभन्न ववियगत क्षेत्रहरूमा यस 
गाउँपाललकालार्व माधथ लिैाने िममा गाउँपाललकाले ववलभन्न कदठनार्हरूलार्व नछचोल्दै आफ्ना योिनाहरू 
अगाडड बढाएको अवस्था छ । 

 

सनुछहिी गाउँपाललका ननवावधचत िनप्रनतननधधहरूले नेततृ्व गने ननकाय हो । गाउँपाललका लभत्रका 
मतदाताले ननवावधचत गिेको गाउँपाललकाको अध्यक्षको नेततृ्वमा गाउँपाललका गठन हुने गदवछ । 
गाउँपाललकाका अध्यक्ष, उपाध्यक्ष, प्रत्येक वडाका मतदाताले आ-आफ्नो वडामा ननवावधचत गिेका 
वडाअध्यक्षहरू ि गाउँसभाका सदस्यहरूले आफु मध्येबाट मनोननत गिेका ४ िना मदहला सदस्य ि दललत 
वा अल्पसखं्यक मध्येबाट २ िना समेत गिी िम्मा ६ िना मनोननत गिी िम्मा १५ िना पदाधधकािी 
यस सनुछहिी गाउँकायवपाललकामा सदस्यहरू िहने प्रावधान छ । सनुछहिी गाउँकायवपाललकाको बठैक 
आवश्यकताका आधािमा बस्ने गिेको छ । गाउँसभा ि गाउँकायवपाललकाको बठैकले तय गने नीनत, िणनीनत, 

योिनाहरू तथा ननणवयहरूको कायावन्वयन तथा दैननक प्रशासन सचंालनका लाधग प्रमिु प्रशासकीय 
अधधकृतको नेततृ्वमा गाउँपाललका लभत्र ववलभन्न बबियगत शािाहरू तथा वडा कायावलयहरूमा वडा सधचव 
लगायतका प्राववधधक तथा अप्राववधधक कमवचािीहरूको सयंन्त्र िहेको छ ।  

नेपालको सवंवधानको भाग- १७ धािा २१४ देखि भाग १९ सम्म धािा २३० सम्ममा गाउँपाललकाको 
गठन कायवसचंालन ि व्यवस्थापन सम्बन्धमा उल्लेि गरिएको छ । सवंवधानको अनसुचूी- ८ मा २२ बुदंामा 
स्थानीय तहको अधधकािको ववियहरू उल्लिे गरिएको छ ।  

 



 
 
 

 
 

२.गाउँपालिकाको काम कर्ाव्र् र अचिकार- 

नेपालको सवंवधान २०७२, को अनसुचूी ८ मा स्थानीय तहको अधधकाि ननम्नानसुाि व्यवस्था भएको छः 
१.नगि प्रहिी  

२. सहकािी ससं्था  

३. एफ.एम. सचंालन  

४. स्थानीय कि (सम्पवि कि, घि बहाल कि, घििग्गा िजिष्ट्रेशन शलु्क, सवािी साधन कि), सेवा शलु्क 
दस्तिु, पयवटन शलु्क, ववज्ञापन कि, व्यवसाय कि, भलूम कि (मालपोत), दण्ड िरिवाना, मनोिञ्िन कि 
मालपोत सकंलन  

५. स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन, 

६. स्थानीय त्याङक ि अलभलेि सकंलन,  

७. स्थानीय स्तिका ववकास आयोिना तथा परियोिनाहरू, 

८. आधािभतू माध्यलमक लशक्षा,  
९. आधािभतू स्वास््य ि सिसफार्व, 
१०. स्थानीय बिाि व्यवस्थापन, वाताविण सिंक्षण ि िवैवक ववववधता,  
११. स्थानीय सडक, ग्रालमण सडक, कृवि सडक, लसचंार्व,  
१२. गाउँ सभा, नगि सभा, जिल्ला सभा, स्थानीय अदालत, मेललमलाप ि मध्यस्थताको व्यवस्थापन,  

१३. स्थानीय अलभलेि व्यवस्थाप,  

१४. घि िग्गा धनी पिूाव ववतिण,  

१५. कृवि तथा पशपुालन, कृवि उत्पादन व्यवस्थापन, पश ुस्वास््य, सहकािी,  
१६. ज्येष्ट्ठ नागरिक, अपाङ्गता भएका व्यजक्त ि अशक्तहरूको व्यवस्थापन,  

१७. बेिोिगाि त्याङ्क सकंलन,  

१८. कृवि प्रसािको व्यवस्थाप, सचंालन ि ननयन्त्रण, 

१९. िानेपानी, साना िलववधतु आयोिना बकैजल्पक उिाव, 
२०. ववपद् व्यवस्थापन,  

२१. िलाधाि, वन्यिन्त,ु िानी तथा िननि पदाथवको सिंक्षण,  

२२. भािा, ससं्कृनत ि लललतकलाको सिंक्षण ि ववकास 

 

३. हाि कार्ारर् कमािारीहरूको वववरण 

३.१ गाउँपालिका र वडा कार्ाािर्मा कार्ारर् कमािारीहरूको वववरण 

३.१.१ गाउँकार्ापालिकाको कार्ाािर् 

 

क.स.ं ववषर्गर् शाखा र्था इकाइा  नाम थर पद  सेवाको 
प्रकार  

१ कायावलय प्रमिु पे्रम बहादिु घती प्रमिु प्रशासकीय अधधकृत स्थायी 



 
 
 

 
 

२ प्रशासन शािा दया बहादिु बढुा सहायक प्रशासक्रकय 
अधधकृत  (प्रशासन) 

स्थायी 

कालपुनु मगि कायावलय सहयोगी स्थायी 
िगे पनु कायावलय सहयोगी स्थायी 
िमान पनु मगि कायावलय सहयोगी किाि  

कुमािी पनु कायावलय सहयोगी किाि 

३ योिनातथा कायविम  शािा  गमुानलस ंववष्ट्ट  सचूना प्रववधध अधधकृत किाि  

५ पवूावधाि ववकास तथा भवन 
ननयमन शािा  

घनश्याम हमाल र्जन्िननयि  किाि 

करूण प्रसाद शे्रष्ट्ठ  सव-र्जन्िननयि  स्थायी 
उिा िार् सव र्जन्िननयि स्थार् 

पदम पाण्ड े अ स र्जन्िननयि स्थार् 

अमि के.सी. सव-र्जन्िननयि किाि 

महेन्र घनत व सव-र्जन्िननयि किाि 

मनोि महतो अ.सव-र्जन्िननयि किाि 

६ आधथवक प्रशासन शािा  मननि सनुाि लेिापाल  स्थायी  

७ लशक्षा यवुा तथा िेलकुद शािा बसन्ती कुमािी 
िोशी 

प्रा.स. स्थायी 

  िेग बहादिु पनु प्रा.वव. लशक्षक  स्थायी 
८ स्वास््य शािा  िगत बहादिु बढुा िन स्वास््य अधधकृत स्थायी  

  ववननता बुढाथोकी सा प किाि 
  पववत्रा के सी अ न मी स्थायी 
  कववता अधधकािी िन स्वास््य अधधकृत किाि 
९ सचूना प्रववधध शािा  गमुानलस ंववष्ट्ट  सचूना प्रववधध अधधकृत किाि  

१० मदहला तथा बालबाललका शािा लाल कुमािी पनु 
गरुुङ  

मदहला ववकास शािा स्थायी 

 पशु ववकास शािा कृष्ट्ण पाण्ड े प.स्वा.प्रा. (सहायक पाचंौ) स्थायी 
लमसना घतीमगि सहायक चौथो  किाि 

११ कृवि ववकास शािा  कताविाम थारू  सहायक पाँचौं स्थायी  

कमल बोहोिा सहायक पाँचौं स्थायी 
गगंा िोका  सहायक चौथो  किाि 

१२ िोिगाि सेवा केन्र  नतलभान पनु  िोिगाि सयंोिक  किाि  

महेन्र के.सी.  सव- र्जन्िननयि  किाि  

सगं्राम बढुामगि िोिगाि सहायक किाि 

१३ सामाजिक सिूक्षा तथा सागि बढुा  एमआर्एस अपिेटि  किाि  



 
 
 

 
 

पजन्िकिण शािा दटकलाल पनु  क्रफल्ड सहायक  किाि  

१४ िािश्व/ववपद व्यवस्थापन शािा नविाि िोका क्षेत्री कम््यटुि अपिेटि 
अधधकृत 

स्थायी 

१५ पोिण कायविम िेननशा बढुा  पोिण सयंोिक  किाि  

१६ लघ ुउद्यम ववकास  कायविम पणूव बहादिु पनु उद्यम ववकास  
सहिकताव 

किाि  

लाल कुमािी पनु 
गरुूङ  

उद्यम ववकास  
सहिकताव 

किाि  

१७ गा.पा. को कायावलय िण बहादिु घती सवािी चालक किाि 

 

३.१.२ वडा कार्ाािर् 

 

क.स.ं वडा न.ं   कमािारीको नाम  पद  सेवाको प्रकार  

१ 

 

१ सेिम  

 

हिी बहादिु के.सी. वडा सधचव  स्थायी 
ददपक ित्री पश ुप्राववधधक चौथो किाि 

दटका कुमािी िाना ना प्र स स्थायी 
िंगीला बढुाथोकी  का.स.  किाि  

२ 

 

२ लभत्रीगाम 

 

पदमिाि पाण्ड े  वडा सधचव  स्थायी  

लालववि बढुा का.स.  किाि  

३ ३ बादहिीगाम   भोववन्र शाही  वडा सधचव  स्थायी 
गोववन्द बढुा पश ुप्राववधधक  किाि  

लशव ओम पाँण्ड े कृवि प्राववधधक  किाि  

शिे बहादिु घती  का.स.  किाि  

४ ४ स्यिूी   िड्ग बहादिु गाहामगि वडा सधचव  स्थायी  

िेश्मी नेपाली कृवि प्राववधधक  किाि  

मन कुमाि घती  का.स.  किाि  

५ ५ िैमाकसला  िनक धगिी  वडा सधचव  स्थायी  

शिे बहादिु ित्री  का.स.   किाि  

६ ६ फगाम   गन्ि बहादिु थापा  वडा सधचव  स्थायी  

कृष्ट्णा धगिी  कृवि प्राववधधक  किाि  

भित पनु मगि का.स.  किाि  

७ 

 

७ िेल्बाङ   छववलाल महिा   वडा सधचव  स्थायी  

   



 
 
 

 
 

सनुनता महिा पश ुप्राववधधक चौथो किाि   

हकव  कामी  का.स.  किाि  

 

 

३.१.३ स्वास््र् ससं्थामा कार्ारर् कमािारी वववरण 

 

 

क्र.स.ं  स्वास््र् ससं्थाको नाम दरबन्दी सखं्र्ा कमािारीको नाम  पद  र्ह सेवा  

१ सेिम स्वास््य चौकी ५ िलमता तामाङ हे अ सहायक पांचौं स्थायी 

वप्रयकंा यादव अ हे व सहायक चौथो स्थायी 

खिमा घती अनमी  ,,      ,, किाि 

अिुवन िानामगि का.स.  किाि  

२ गाम स्वास््य चौकी  ५ भोववन्र शाही हे अ  सहायक पाँचौ स्थायी 
अननता काकी अ हे व सहायक चौथो स्थायी 
पशपुनत थापा अ न मी ,,      ,, स्थायी 
पखूणवमा धगिी अनमी  ,,      ,, किाि 

िस्पती घती  का.स  किाि  

३ स्यिूी स्वास््य चौकी ५ िड्क बहादिु 
गाहा  

लसअहेव सहायक पाँचौं स्थायी 

पदमा बढुा लसअनमी  ,,      ,, स्थायी 
िानकी यादव अ हे व सहायक चौथो स्थायी 
भान ुपनु मगि अ न मी सहायक चौथो किाि 
सलमता तामाङ( 

काि सरुवा) 
अ न 
लम 

,,      ,, स्थायी 

बेलमन बढुा का.स.  किाि 

४  पोबाङ स्वास््य चौकी ५ बशधुा ववष्ट्ट हे.अ. सहायक पाँचौं किाि 

िनक धगिी लसअहेव सहायक पाँचौं स्थायी 
देउमा पनु अनमी सहायक चौथो किाि 

मनुा बढुा मगि अनमी   ,,    ,, किाि  

नािायण धगिी बैद्य सहायक चौथो किाि 
अनमोल ित्री का.स.  शे्रणी ववदहन किाि 

क्षक्षनति पनु मगि चालक शे्रणी ववदहन किाि 



 
 
 

 
 

५ फगाम स्वास््य चौकी ५ कुलिाि पनु अ हे व सहयाक चौथो स्थायी 
दिुी घती अनमी सहायक चौथो किाि 

पववत्रा घती  अ हे व ,,     ,, किाि 

कल्पना धगिी अनमी  ,,     ,, किाि  

श्याम कुमाि घती का.स.  किाि  

िन्िुश्री पनु  अहेव सहायक चौथो स्थायी  

ललला के सी अ न मी   ,,    ,, स्थायी 
पे्रम कुमािी बढुा अनमी   ,,    ,, किाि  

िानलाल कामी का.स. शे्रणी ववदहन किाि  

७ आधािभतू स्वास््य 
सेवा केन्र लभत्रीगाम 

३ कुश्मला िोका  अनमी सहायक चौथो किाि  

मनोि कुमाि 
घती 

अहेव सहायक चौथो स्थायी 

नन्दवीि घती  का.स.   किाि  

८ सामदुानयक स्वास््य 
र्कार्व केन्र, घसु्बाङ 

२ सनुमाया घती अनमी सहायक चौथो किाि 

दशवन पनुमगि का.स. शे्रणी ववदहन किाि 

९ सामदुानयक स्वास््य 
र्कार्व केन्र, झलेलगङु 

२ कािल मल्ल  अनमी सहायक चौथो किाि 

मोहन बढुामगि का.स. शे्रणी ववदहन किाि 

१०  सामदुानयक स्वास््य 
र्कार्व केन्र खझन्िा 

२ िाि कुमािी ववष्ट्ट अनमी सहायक चौथो किाि 

तिेमन चुनािा का.स. शे्रणी ववदहन किाि 

११ सामदुानयक स्वास््य 
र्कार्व केन्र, िाडुङ 
िैमाकसला  

२ कमला ववष्ट्ट अनमी सहायक चौथो किाि 

लोकेन्र िोकामगि का.स. शे्रणी ववदहन किाि 

१२ सामदुानयक स्वास््य 
र्कार्व केन्र, नािबाङ 

१ ननमा पनु अनमी सहायक चौथो किाि 

१३ सामदुानयक स्वास््य 
र्कार्व केन्र, धुङ्सी  

२ दीपलशिा पनु अनमी सहायक चौथो किाि 

शलमवला 
झाँिीमगि 

का.स. शे्रणी ववदहन किाि 

१४ सामदुानयक स्वास््य 
र्कार् केन्र शलु्कबाङ 

१ पशपुती लसहं अ न मी सहायक चौथो किाि 

 

 



 
 
 

 
 

४. गाउँपालिकाबाट प्रदान गररने सेवा, िाग्ने दस्र्ुर र अवचि 

४.१ गाउँपालिका 
 

क्र.स.ं सेवाको वववरण पेश गनुापने 
कागजार्हरू 

सेवा प्राप्र् 
गने 
प्रक्रक्रर्ा 

सेवा प्राप्र् गना िाग्ने 
शलु्क रू. 

सम्बन्न्िर् 
पदाचिकारी 
वा शाखा  शलु्क रू. समर् 

१ योिना सम्झौता  उपभोक्ता सलमनतको 
ननणवय, वडा 
कायावलयको लसफारिश, 

बिेट स्वीकृत ननस्सा, 
लगत जस्टमेट, 

सलमनतमा िहने 
पदाधधकािीहरूको 
नागरिकताको 
प्रनतललवप   

कागिात 
सदहत 
प्रमिु 
प्रशासकीय 
अधधकृत 
समक्ष 
ननवेदन 
पेश गने ि 
योिना 
शािाको 
िाँचपास 
पनछ सेवा 
प्रदान 
गरिने  

वडाबाट 
लसफारिश 
शलु्क बाहेक 
ननशलु्क 

सोही ददन  योिना 
शािा, 
प्राववधधक 
शािा, 
प्रमिु 
प्रशासकीय 
अधधकृत  

२ योिना फिफािक 
ि भकु्तानी  

 

उपभोक्ता सलमनतको 
ननणवय, सावविननक 
लेिा परिक्षण, लगत 
जस्टमेट अनसुािको 
बबल भपावर्, सम्झौता 
पत्र सदहतको योिना 
िाता क्रकताब, 

सलमनतका 
पदाधधकािीहरूको 
नागरिकताको 
प्रनतललवप, वडा 
कायावलयको लसफारिश, 

प्राववधधकको कायव 
सम्पन्न प्रनतवेदन, 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अधधकृत 
समक्ष 
ननवेदन 
पेश गने, 

योिना 
शािाले 
िाँचपास 
गने, लेिा 
शािाबाट 
भकु्तानी 
हुने  

वडाबाट 
लसफारिश 
शलु्क बाहेक 
ननशलु्क 

सोही ददन  प्राववधधक 
शािा, 
योिना 
शािा, 
लेिा 
शािा, 
प्रमिु 
प्रशासकीय 
अधधकृत  



 
 
 

 
 

अनगुमन सलमनतको 
प्रनतवदेन, अनसुधूच 
३,४,६,७ फािम भिेको    

 

३ 

बैंक िाता िोल्न 
लसफारिश  

उपभोक्ता सलमनतको 
ननवेदन, मार्न्यटु, 

नागरिकताको 
प्रनतललवप, वडाको 
लसफारिस २ प्रनत 
पासपोटव सार्िको 
फोटो  

कागिात 
सदहत 
प्रमिु 
प्रशासकीय 
अधधकृत 
समक्ष 
ननवेदन 
ददने ि 
योिना 
शािा बाट 
सेवा प्रदान 
गरिने  

वडाबाट 
लसफारिश 
शलु्क बाहेक 
ननशलु्क 

सोही ददन  योिना 
शािा, 
प्रमिु 
प्रशासकीय 
अधधकृत 

४ बैंक िाता बन्द 
गने लसफारिस  

उपभोक्ता सलमनतको 
ननवेदन, ननणवयको 
प्रनतललवप, वडाको 
लसफारिस  

कागिात 
सदहत 
प्रमिु 
प्रशासकीय 
अधधकृत 
समक्ष 
ननवेदन 
ददने ि 
योिना 
शािा बाट 
सेवा प्रदान 
गरिने 

वडाबाट 
लसफारिश 
शलु्क बाहेक 
ननशलु्क 

सोही ददन  योिना 
शािा, 
प्रमिु 
प्रशासकीय 
अधधकृत 

५ बैंक धिौटी क्रफताव ननवेदन, आवश्यक 
ववलभन्न कागिातहरू 

कागिात 
सदहत 
प्रमिु 
प्रशासकीय 
अधधकृत 
समक्ष 
ननवेदन 

ननःशलु्क सोही ददन  लेिा 
शािा, 
प्रमिु 
प्रशासकीय 
अधधकृत  



 
 
 

 
 

ददने ि 
लेिा 
शािा बाट 
सेवा प्रदान 
गरिने 

६ असहाय, ववधवा, 
िेष्ट्ठ नागरिक 
तथा लक्षक्षत 
बालसिंक्षण 
अशक्त 
अपाङ्गहरूको 
परिचय पत्र 
ववतिण  

सम्बजन्धत व्यजक्तको 
ननवेदन, नागरिकता, 
पनतको मतृ्य ु दताव, 
पनतसगंको नाता 
प्रमाखणत, सम्बन्ध 
ववच्छेदको प्रनतललवप, 

िन्मदताव प्रमाण पत्र, 

बसार्व सिार्, ३ प्रनत 
पासपोटव सार्िको 
फोटो एकल मदहलाको 
हकमा अवववादहत 
प्रमाखणतको सिवलमन 
मचुुल्का, अपाङ्गताको 
लाधग धचक्रकत्सकको 
रिपोटव   

कागिात 
सदहत 
प्रमिु 
प्रशासकीय 
अधधकृत 
समक्ष 
ननवेदन 
ददने ि 
िाँचबझु 
पनछ सेवा 
प्रदान 
गरिने  

ननःशलु्क  प्रचललत 
काननू 
अनसुाि  

मदहला 
ववकास 
शािा, 
प्रमिु 
प्रशासकीय 
अधधकृत  

७ न्याय सम्पादन   ननवेदन, नागरिकताको 
प्रनतललवप ि अन्य 
आवश्यक कागिात  

कागिात 
सदहत 
उिुिी 
प्रशासक 
माफव त 
उपाध्यक्ष 
समक्ष 
ननवेदन 
पेश गने ि 
तोक्रकएको 
कायवववधध 
अनसुिण 
गिी सेवा 
प्रदान 

रू. २००।-  मदु्दाको 
प्रकृनत 
अनसुाि  

उिुिी 
प्रशासक ि 
उपाध्यक्ष  



 
 
 

 
 

गरिने  

८ न्यायीक लमलापत्र  ननवेदन, नागरिकताको 
प्रनतललवप ि अन्य 
आवश्यक कागिात 

कागिात 
सदहत 
उिुिी 
प्रशासक 
माफव त 
उपाध्यक्ष 
समक्ष 
ननवेदन 
पेश गने ि 
तोक्रकएको 
कायवववधध 
अनसुिण 
गिी सेवा 
प्रदान 
गरिने 

दताव रू. 

२००।–  

लमलापत्र रू. 

१०००।- 

मदु्दाको 
प्रकृनत 
अनसुाि 

उिुिी 
प्रशासक ि 
उपाध्यक्ष  

९ सहकािी दताव  ननवेदन, वडाको 
लसफारिस, प्रािजम्भक 
भेलाको ननणवय, सक्कल ै
ववधान ३ प्रनत, कायव 
सलमनत सदस्यहरूको 
नागरिकताको 
प्रनतललवप, फोटो टाँस 
तथा ववलभन्न अनसुधूच 
भिेको ववविण 

कागिात 
सदहत 
प्रमिु 
प्रशासकीय 
अधधकृत 
समक्ष 
ननवेदन 
ददने 
सहकािी 
शािाबाट 
िाँचबझु, 

अध्ययन 
पश्चात 
सेवा प्रवाह 
हुने  

रू. ४०००।- िाँचबझु 

अध्ययन 
पश्चात 

सहकािी 
शािा 
प्रमिु 
प्रशासकीय 
अधधकृत 

१० सघं ससं्था, क्लब 
दताव /नववकिण 

ननवेदन, वडाको 
लसफारिस, सक्कल ै
ववधान ३ प्रनत, कायव 

कागिात 
सदहत 
प्रमिु 

दताव रू. 

२०००।– 

नववकिण रू. 

िाँचबझु 

अध्ययन 
पश्चात 

सहकािी 
शािा 
प्रमिु 



 
 
 

 
 

सलमनत सदस्यहरूको 
नागरिकताको 
प्रनतललवप, फोटो टाँस 
तथा ववलभन्न अनसुधूच 
भिेको ववविण 

प्रशासकीय 
अधधकृत 
समक्ष 
ननवेदन 
ददने 
सहकािी 
शािाबाट 
िाँचबझु, 

अध्ययन 
पश्चात 
सेवा प्रवाह 
हुने 

१०००।- प्रशासकीय 
अधधकृत 

११ 

 

कृवि पश ुव्यवसाय 
ननिी फमव दताव  

ननवेदन, वडाको 
लसफारिस, सक्कल ै
नागरिकताको 
प्रनतललवप, चािक्रकल्ला 
साँध सधधयािको 
मन्िुिीनामा मचुुल्का, 
िग्गाधनी प्रमाण 
पिुावको प्रनतललवप 

कागिात 
सदहत 
प्रमिु 
प्रशासकीय 
अधधकृत 
समक्ष 
ननवेदन 
ददने कृवि 
पश ु 
शािाबाट 
िाँचबझु, 

अध्ययन 
पश्चात 
सेवा प्रवाह 
हुने 

लगानी पिुी 
अनसुाि 
दस्तिु लाग्ने 

िाँचबझु 

अध्ययन 
पश्चात 

कृवि पश ु
शािा 
प्रमिु 
प्रशासकीय 
अधधकृत 

१२ कृिक 
समहू/सलमनत दताव  

ननवेदन, वडाको 
लसफारिस, सक्कल ै
ववधान ३ प्रनत, कायव 
सलमनत सदस्यहरूको 
नागरिकताको 
प्रनतललवप, फोटो टाँस 
तथा ववलभन्न अनसुधूच 

कागिात 
सदहत 
प्रमिु 
प्रशासकीय 
अधधकृत 
वा शािा 
प्रमिु 

रू. ५००।- िाँचबझु 

अध्ययन 
पश्चात 

कृवि 
शािाप्रमिु 
प्रशासकीय 
अधधकृत 



 
 
 

 
 

भिेको ववविण समक्ष 
ननवेदन 
ददने कृवि 
शािाबाट 
िाँचबझु, 

अध्ययन 
पश्चात 
सेवा प्रवाह 
हुने 

१३ पशपुालन 
समहू/सलमनत दताव 
तथा ववववधधकिण 

ननवेदन, बठैकको 
ननणवय, ववधानको 
प्रनतललवप, वडाको 
लसफारिश समहूको 
कायवसलमनतहरुको 
नागरिकताको 
प्रनतललवप ि फोटो  
अनसुधूच भिेको 
ववविणहरु 

कागिात 
सदहत 
प्रमिु 
प्रशासकीय 
अधधकृत 
वा शािा 
प्रमिु 
समक्ष 
ननवेदन 
ददने पश ु
सेवा 
शािाबाट 
िाँचबझु, 

अध्ययन 
पश्चात 
सेवा प्रवाह 
हुने 

रू. ५००।- िाँचबझु 

अध्ययन 
पश्चात 
सोही ददन  

पश ु सेवा 
शािा 
 प्रमिु 
प्रशासकीय 
अधधकृत 

१४ समहू/सलमनत 
नववकिण 

ननवेदन, सलमनतको 
मार्न्यटु, वडाको 
लसफारिश 

कागिात 
सदहत 
प्रमिु 
प्रशासकीय 
अधधकृत 
समक्ष 
ननवेदन 
ददने पश ु

रू. ५००।- रितपवूवक 
पेश 
भएकोमा 
सोही ददन  

पश ु सेवा 
शािा 
 प्रमिु 
प्रशासकीय 
अधधकृत 



 
 
 

 
 

सेवा 
शािाबाट 
िाँचबझु, 

अध्ययन 
पश्चात 
सेवा प्रवाह 
हुने 

१५ व्यवसानयक फमव 
दताव तथा 
अलभलेखिकिण/ 

सधूचकृत 

ननवेदन, नागरिकताको 
प्रनतललवप, प्राववधधकको 
क्रफल्ड अनगुमन 
सदहतको लसफारिस, 

िग्गाको कागिात, 

वडाको चािक्रकल्ला 
प्रमाखणत लसफारिस, 

साँध सधंधयािको 
मन्िुरिनामा मचुुल्का 

कागिात 
सदहत 
प्रमिु 
प्रशासकीय 
अधधकृत 
समक्ष 
ननवेदन 
ददने पश ु
सेवा 
शािाबाट 
िाँचबझु, 

अध्ययन 
पश्चात 
सेवा प्रवाह 
हुने 

रू. ५००।- सोही ददन 
स्थलगत 
ननरिक्षण 
गनुव पिेमा 
१० ददन 

पश ु सेवा 
शािा 
 प्रमिु 
प्रशासकीय 
अधधकृत 

 ननमावण व्यवसाय 
सधूचकृत 

ननवेदन, व्यवसाय दताव 
ि नववकिणको 
प्रनतललवप, किचुक्ता 
प्रनतललवप ि आवश्यक 
अन्य  

कागिात 
सदहत 
प्रमिु 
प्रशासकीय 
अधधकृत 
समक्ष 
ननवेदन 
ददने 
प्रशासन 
शािाबाट 
िाँचबझु, 

अध्ययन 

रू. २०००।- सोही ददन  प्रशासन 
शािा 
 प्रमिु 
प्रशासकीय 
अधधकृत 



 
 
 

 
 

पश्चात 
सेवा प्रवाह 
हुने 

१६ पशपुन्छी स्वास््य 
उपचाि सेवा  

(गार्व, भसैी) 

पश ु सेवा केन्र/ 

डडस्पेन्सिीमा पशपुन्छी 
ल्यार्न ुपने  

पश ु सेवा 
केन्र/ 

शािाबाट 

प्रनत पश ु रू. 

५।- 

ददनको १ 
बिे लभत्र 
दताव 
भएमा 
सोही ददन 

पश ु सेवा 
शािा 
 प्रमिु 
प्रशासकीय 
अधधकृत 

१७ भेडा बाख्रा, बगंिु, 

ििायो 
 ,,      ,,   ,,     ,, प्रनत पश ु रू. 

३।- 

 ,,  ,,  ,,     ,, 

१८ कुिुिा हाँस ि 
अन्य पकं्षी 

 ,,      ,,  ,,     ,, प्रनत पकं्षी रू. 

१।- 

 ,,   ,,  ,,     ,, 

१९ कुकुि वविालो पश ु  ,,      ,,   ,,     ,, प्रनत पश ु रू. 

१५।- 

 ,,  ,,  ,,     ,, 

२० घोडा बाँदि ि 
अन्य वन्यिन्तहुरू 

 ,,      ,,  ,,     ,, प्रनत पश ु रू. 

१५।- 

 ,,   ,, ,,      ,, 

२१ गोबि परिक्षण  ववधध पवूवक गोबि 
सकंलन गिी पशे 
गिेको हुन ुपने  

 ,,     ,, प्रनत पश ु रू. 

५।- 

 ,,   ,, ,,      ,, 

२२ छाला परिक्षण  ववधधपवूवक छालाको 
नमनूा सकंलन गिी 
पेश गिेको हुनपुने  

,,     ,, प्रनत पश ु रू. 

५।- 

 ,,   ,, ,,      ,, 

२३ वपसाब परिक्षण ववधध पवूवक वपसाब 
सकंलन गिी पशे 
गिेको हुन पने  

,,     ,, प्रनत पश ु रू. 

५।- 

 ,,   ,, ,,      ,, 

२४ थुनेलो परिक्षण  ववधपवूवक दधु सकंलन 
गिी पेश गिेको हुनपुने  

,,     ,, प्रनत पश ु रू. 

५।- 

 ,,   ,, ,,      ,, 

२५ शव परिक्षण  प्राववधधक दहसावले 
दठक हुनपुने सडगेलेको 
नहुन ुपने 

 ,,   ,, प्रनत पश ु रू. 

१००।- 

 ,,   ,, ,,      ,, 

२६ मार्नि सजिवकल 
(बगंिु, बोका, साढेँ, 

िाँगो समुाने (िसी 
पाने, सामान्य घाउ 

पशलुार्व पश ु सेवा 
शािा/पश ुसेवा केन्रमा 
ल्यार्न ुपने  

 ,,   ,, प्रनत पश ु
रू.२५ ।- 

 सोही 
ददन  

,,      ,, 



 
 
 

 
 

िदटिा धचिफाि)  

२७ कृबत्रम गभावधािण 
सेवा (गार् भसैी) 

पश ु सेवा शािामा 
ल्याउन ु पने वा 
प्राववधधकको 
सहमनतमा घि गोठमा 
न ै 

 ,,   ,, गाउँपाललकाले 
तोके अनसुाि  

,,    ,,   

२८ गभव परिक्षण (गार् 
भसैी) 

पश ु सेवा शािामा वा 
कायावलयले तोकेको 
स्थानमा ल्याउन ुपने  

 ,,   ,, गाउँपाललकाले 
तोके अनसुाि  

,,    ,,  

२९ कृवि/पश ु पनं्छी 
पालन ऋण 
लसफारिश  

ननवेदन, नागरिकताको 
प्रनतललवप, परियोिना 
फमेट 

 ,,   ,, ननःशलु्क ,,    ,,  

३० घिेल ु उद्योगमा 
लसफारिश 

ननवेदन, नागरिकताको 
प्रनतललवप, वडाको 
लसफारिश, 

सांधसधंधयािको 
मिंुिीनामा मचुुल्का, 
फमव िाखिने िग्गाको 
लालपिुाव 

 ,,   ,, ननःशलु्क  सोही ददन   

       

३१ ननिी ववद्यालय 
सचंालन अनमुनत  

ननवेदन, पवूव 
सम्भाव्यता प्रनतवेदन, 

स्थलगत अनगुमन 
लगायतका लशक्षा ऐन 
ननयमावली अनसुािका 
प्रावधान ि  धिौटी रु 
प्रा.वव. रू. ५०हिाि 
नन.मा.वव. रू. १ लाि 
पचास हिाि मावव रू. 

२ लाि ि अन्य 
आवश्यक कागिातहरू  

कागिात 
सदहत 
प्रमिु 
प्रशासकीय 
अधधकृत 
समक्ष 
शकै्षक्षक 
सत्र सरुू 
हुन भन्दा 
३    
मदहना 
अगाव ै
ननवेदन 
ददने लशक्षा  

आ.वव. २००० 

मा.वव ३००० 

िाँचबझु 

अध्ययन 
पश्चात  

लशक्षा 
शािा 
 प्रमिु 
प्रशासकीय 
अधधकृत 



 
 
 

 
 

शािाबाट 
िाँचबझु, 

अध्ययन 
पश्चात 
सेवा प्रवाह 
हुने 

३२ सामदुानयक/सिकािी 
ववद्यालय सचंालन 
अनमुनत (प्रा.वव.)  

ननवेदन, पवूव 
सम्भाव्यता प्रनतवेदन, 

स्थलगत अनगुमन 
लगायतका लशक्षा ऐन 
ननयमावली अनसुािका 
प्रावधान तथा अन्य 
आवश्यक कागिातहरू 

कागिात 
सदहत 
प्रमिु 
प्रशासकीय 
अधधकृत 
समक्ष 
शकै्षक्षक 
सत्र सरुू 
हुन भन्दा 
३    
मदहना 
अगाव ै
ननवेदन 
ददने लशक्षा  
शािाबाट 
िाँचबझु, 

अध्ययन 
पश्चात 
सेवा प्रवाह 
हुने  

मा.वव. रू. 

५००।– आ.वव. 

रू. ३००।- 

िाँचबझु 

अध्ययन 
पश्चात  

लशक्षा 
शािा 
 प्रमिु 
प्रशासकीय 
अधधकृत 

३३ ववद्यालय कक्षा 
थप अनमुनत  

ननवेदन, पवूव 
सम्भाव्यता प्रनतवेदन, 

स्थलगत अनगुमन 
लगायतका लशक्षा ऐन 
ननयमावली अनसुािका 
प्रावधान तथा अन्य 
आवश्यक कागिातहरू 

कागिात 
सदहत 
प्रमिु 
प्रशासकीय 
अधधकृत 
समक्ष 
शकै्षक्षक 
सत्र सरुू 

मा.वव. रू. 

५००।– आ.वव. 

रू. ३००।- 

िाँचबझु 

अध्ययन 
पश्चात  

लशक्षा 
शािा 
 प्रमिु 
प्रशासकीय 
अधधकृत 



 
 
 

 
 

हुन भन्दा 
२    
मदहना 
अगाव ै
ननवेदन 
ददने लशक्षा  
शािाबाट 
िाँचबझु, 

अध्ययन 
पश्चात 
सेवा प्रवाह 
हुने 

३४ बेिोिगाि सधूचकृत  ननवेदन, नागरिकताको 
प्रनतललवप, पासपोटव 
सार्िको फोटो १ प्रनत 
ि पारिवारिक ववविण   

वडास्तिीय 
ननदेशक 
सलमनतबाट 
आवश्यक 
िाँचबझु 
पश्चात 
िोिगाि 
सेवा 
केन्रमा 
लसफारिस 
गने  

ननःशलु्क काननू, 

कायवववधध 
अनरुूप 
छानववन 
पश्चात 
सधुचकृत 
हुने  

िोिगाि 
सेवा केन्र 
प्रमिु 
प्रशासकीय 
अधधकृत  

३५ ववलभन्न क्लवहरू 
सधूचकृत  

ननवेदन/क्लवको पत्र 
अन्य आवश्यक 
कागिातहरू 

कागिात 
सदहत 
प्रमिु 
प्रशासकीय 
अधधकृत 
समक्ष 
ननवेदन 
ददने ि 
िाँचबझु 
पनछ सेवा 
प्रदान 

रू. ५००।- सोही ददन  प्रशासन 
शािा  

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अधधकृत 



 
 
 

 
 

गरिने 

३६ ववलभन्न 
व्यवसायी/फमव/ 
कम्पनी/कन्सल्टेन्ट 

वा अन्य सधूचकृत  

ननवेदन, किचुक्ता, 
नववकिण भएको तथा 
आवश्यक अन्य 
कागिात 

कागिात 
सदहत 
प्रमिु 
प्रशासकीय 
अधधकृत 
समक्ष 
ननवेदन 
ददने ि 
िाँचबझु 
पनछ सेवा 
प्रदान 
गरिने 

रू. ५००।- सोही ददन  प्रशासन 
शािा  

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अधधकृत 

३७ कृिक 
समहू/सलमनत 
सधूचकृत  

ननवेदन, आवश्यक 
अन्य कागिात 

,,      ,, रू. २००।- सोही ददन  प्रशासन 
शािा  

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अधधकृत 

३८ ववववध सधूचकृत  ननवेदन, आवश्यक 
अन्य कागिात 

,,      ,, रू. ५००।- सोही ददन  प्रशासन 
शािा  

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अधधकृत 

३९ बबपन्न नागरिक 
उपचाि लसफारिस 

ननवेदन, 

नागरिकता/िन्मदतावको 
प्रनतललवप, वडा 
कायावलयको लसफारिस, 

वविामीले उपचाि 
गिार्िहेको 
अस्पतालको लसफारिस 

कागिात 
सदहत 
प्रमिु 
प्रशासकीय 
अधधकृत 
समक्ष 
ननवेदन 
ददने ि 
लसफारिस 
सलमनतले 
िाँचबझु 

ननःशलु्क सकेसम्म 
नछटो  

स्वास््य 
शािा 
प्रमिु 
प्रशासकीय 
अधधकृत  



 
 
 

 
 

पनछ सेवा 
प्रदान 
गरिने 

४० कायावलय सगं 
सम्बजन्धत सचूना 
माग 

सचूना सगं सम्बजन्धत 
वविय क्षेत्र िुलार्व 
मौखिक/ललखित माग 

सचूना 
अधधकािी 
समक्ष 
माग गने 
तथा 
ननिले 
िाँचबझु, 

अध्ययन 
गिी 
उपलब्ध 
गिाउने 

सचूनाको 
हक सम्बन्धी 
ऐन, २०६४ 
बमोजिम 

सम्भव 
भए सोही 
ददन तथा 
यथासमं्भव 
नछटो  

सचूना 
अधधकािी 
प्रमिु 
प्रशासकीय 
अधधकृत 

 

 

४.२ वडा कार्ाािर्बाट प्रदान गररने सेवा र िाग्ने दस्रु्र 

 

क्र.सं. सेवाको 
वववरण 

पेश गनुापने कागजार्हरू सेवा प्राप्र् गने 
प्रक्रक्रर्ा 

सेवा प्राप्र् गना िाग्ने 
शुल्क रू. 

सम्बन्न्िर् 
पदाचिकारी 
वा शाखा  शुल्क रू. समर् 

१ नाता 
प्रमाखणत   

ननवेदन, स्थलगत सिवलमन 
मुचुल्का, ननवेदक तथा नाता 
प्रमाखणत गनुव पने व्यजक्तको 
नागरिकता/िन्मदताव/मतृ्यु 
दताव/बसार्व सिार्व प्रमाणपत्रको 
प्रनतललवप ि ३/३ प्रनत पासपोटव 
सार्िको फोटो ।    

कागिात सदहत 
वडा अध्यक्ष 
समक्ष ननवेदन 
ददने ि वडा 
सधचवले सेवा 
प्रदान गने 
(फोटो प्रमाखणत 
गने व्यजक्त 
स्वयं सक्कल 
कागिात सदहत 
उपजस्थत हुनु 
पने)   

रू. ५००।– 

अंगे्रिीमा रू. 

१०००।- 

सोही 
ददन  

वडा 
सधचव,  

वडाध्यक्ष   

२ िग्गा 
नामसािी 
लसफारिस  

ननवेदन, ननवेदकको नागरिकता, 
िग्गाधनी प्रमाण पुिाव ि मतृ्यु 
दताव, नाता प्रमाखणतको प्रनतललवप     

कागिात सदहत 
वडाध्यक्ष समक्ष 
ननवेदन ददने ि 

रू. ५००।- सोही 
ददन  

वडा 
सधचव,  

वडाध्यक्ष   



 
 
 

 
 

 वडा सधचवले 
सेवा प्रदान गने   

 पेन्सन 
नामसािी 

ननवेदन, ननवेदकको नागरिकता, 
पेन्सनि पट्टाको प्रनतललवप, मतृ्यु 
दताव, नाता प्रमाखणतको प्रनतललवप, 

प्रहिी मुचुल्का     

कागिात सदहत 
वडाध्यक्ष समक्ष 
ननवेदन ददने ि 
वडा सधचवले 
सेवा प्रदान गने   

स्वेदश रू. 

१०००।– 

ववदेश रू. 

२०००।- 

सोही 
ददन  

वडा 
सधचव,  

वडाध्यक्ष   

३ छुट िग्गा 
दताव 
लसफारिस  

ननवेदन, ननवेदकको नागरिकताको 
प्रनतललवप, िग्गा नाप नक्सा 
भएको प्रमाणको प्रनतललवप सदहत 
अन्य प्रमाण  

कागिात सदहत 
वडाध्यक्ष समक्ष 
ननवेदन ददने ि 
वडा सधचवले 
सेवा प्रदान गने   

रू. १०००।- सोही 
ददन  

वडा 
सधचव  

वडाध्यक्ष  

 

४ 

नाम थि 
संसोधन 
लसफारिस   

ननवेदन, ननवेदकको 
नागरिकता/िन्मदताव नाम 
संसोधन गनुव पने कागिात ि 
वविय अनुसािको अन्य 
कागिातको प्रनतललवप   

कागिात सदहत 
वडाध्यक्ष समक्ष 
ननवेदन ददने ि 
वडा सधचवले 
सेवा प्रदान गने  

रू. ३००।-  वडा 
सधचव  

वडाध्यक्ष 

५ नेपाली 
नागरिकता 
लसफारिस 
(बंशिको 
आधािमा)   

१ प्रनत नागरिकताको लसफारिस 
फािाम, २ प्रनत फोटो, सनाित 
गने व्यजक्तको नागरिकता, 
नागरिकता ललनेको शैक्षक्षक 
योग्यताको प्रमाण पत्रको 
प्रनतललवप, बुबा वा आमाको 
नागरिकता प्रमाणपत्रको 
छायाँप्रनत, िन्मदताव, वववाह दताव, 
बसार्व सिार्व   

कागिात सदहत 
वडाध्यक्ष समक्ष 
ननवेदन ददने ि 
वडा सधचवले 
सेवा प्रदान गने 

रू. २००।-   

वडा 
सधचव  

वडाध्यक्ष 

 नागरिकता 
प्रनतललवप 
लसफारिश 

ननवेदन, सक्कल नागरिकताको 
फोटोकपी/ ना.प्र.प. 

नम्बि/नागरिकता ललएको लमनत   

कागिात सदहत 
वडाध्यक्ष समक्ष 
ननवेदन ददने ि 
वडा सधचवले 
सेवा प्रदान गने 

रू. ३००।- सोही 
ददन 

वडा 
सधचव  

वडाध्यक्ष 

 नावालक 
लसफारिस  

ननवेदन, िन्मदताव, शैक्षक्षक 
योग्यताका प्रमाणहरू  

कागिात सदहत 
वडाध्यक्ष समक्ष 
ननवेदन ददने ि 
वडा सधचवले 
सेवा प्रदान गने 

रू. ३००।- सोही 
ददन 

वडा 
सधचव  

वडाध्यक्ष 

 िन्मलमनत 
लसफारिश  

ननवेदन, िन्मदतावको प्रनतललवप 
तथा आवश्यक अन्य कागिात 

कागिात सदहत 
वडाध्यक्ष समक्ष 

रू. ३००।- सोही 
ददन 

वडा 
सधचव  



 
 
 

 
 

ननवेदन ददने ि 
वडा सधचवले 
सेवा प्रदान गने 

वडाध्यक्ष 

 नाम थि  
ठेगाना फिक 
लसफारिस  

ननवेदन, िन्मदताव/नागरिकताको 
प्रनतललवप, २ प्रनत फोटो ि अन्य 
आवश्यक कागिात 

कागिात सदहत 
वडाध्यक्ष समक्ष 
ननवेदन ददने ि 
वडा सधचवले 
सेवा प्रदान गने 

रू. ५००।- सोही 
ददन 

वडा 
सधचव  

वडाध्यक्ष 

६ िन्मदताव  सूचना फािाम, सूचकको 
नागरिकता, बालवाललकाको बुबा 
आमाको नागरिकता, बबवाह 
दतावको प्रनतललवप  

कागिात सदहत 
वडा सधचव 
समक्ष ननवेदन 
ददने  

३५ ददन लभत्र 
ननशुल्क सो 
पछी रू. २००।- 

सोही 
ददन  

वडा 
सधचव  

७  वववाह दताव  नागरिकताको प्रनतललवप, िन्मदताव 
प्रनतललवप ि सूचना फािाम पनत 
पजत्नको ३/३ प्रनत पासपोटव 
सार्िको फोटो  

कागिात सदहत 
वडा सधचव 
समक्ष ननवेदन 
ददने  

३५ ददन लभत्र 
ननशुल्क सो 
पछी रू.२००।- 

सोही 
ददन 

वडा 
सधचव 

८ मतृ्यु दताव  सूचना फािाम, सूचकको 
नागरिकता, मतृकको 
नागरिकताको प्रनतललवप/ िन्मदताव 
मुचुल्का  

कागिात सदहत 
वडा सधचव 
समक्ष ननवेदन 
ददने 

३५ ददन लभत्र 
ननशुल्क सो 
पछी रू. २००।- 

सोही 
ददन 

वडा 
सधचव  

९  बसार्व 
सिार्व  

सूचना फािाम, नागरिकताको 
प्रनतललवप, बबवाह दताव, िन्मदताव, 
बसार्सिी आउनेको हकमा बसार्व 
सिी आएको प्रमाणको प्रनतललवप, 

िग्गाधनी प्रमाणपुिावको 
प्रनतललवप  

कागिात सदहत 
वडा सधचव 
समक्ष ननवेदन 
ददने 

३५ ददन लभत्र 
ननशुल्क सो 
पछी रू.२००।- 

सोही 
ददन  

वडा 
सधचव  

१०  सम्बन्ध 
ववच्छेद  

सूचना फािाम, अदालतको फैसला 
सदहतको ननवेदन, पनत/पजत्नको 
नागरिकता 

कागिात सदहत 
वडा सधचव 
समक्ष ननवेदन 
ददने 

३५ ददन लभत्र 
ननशुल्क सो 
पछी रू. २००।- 

सोही 
ददन  

वडा 
सधचव  

 व्यजक्तगत 
घटना दताव 
प्रनतललवप  

ननवेदन, आवश्यक अन्य 
कागिात 

कागिात सदहत 
वडा सधचव 
समक्ष ननवेदन 
ददने 

रू. २००।- सोही 
ददन  

वडा 
सधचव  

११  संस्था दताव 
लसफारिस  

ननवेदन/संस्थाको पत्र, संस्थाको 
ववधान, संस्था गठनको लाधग 
भएको भेलाको उपजस्थनत ि 
ननणवय, संस्थापकको नागरिकताको 

कागिात सदहत 
वडाध्यक्ष समक्ष 
ननवेदन ददने ि 
वडा सधचवले 

रू. २००।- सोही 
ददन  

वडा 
सधचव  

वडाध्यक्ष  



 
 
 

 
 

प्रनतललवप  सेवा प्रदान गने  

१२  घििग्गा 
मूल्याङ्कन 
आयस्रोत 
प्रमाखणत  

ननवेदन, प्राववधधकको लसफारिस, 

नागरिकताको प्रनतललवप, 

िग्गाधनी प्रमाण पुिावको 
प्रनतललपी, नक्सापास आयस्रोत 
िुल्ने अन्य कागिात  

कागिात सदहत 
वडाध्यक्ष समक्ष 
ननवेदन ददने ि 
वडा सधचवले 
सेवा प्रदान गने 

रू. ०.१ 
प्रनतशत 

सोही 
ददन  

वडा 
सधचव  

वडाध्यक्ष  

१३  चाि क्रकल्ला 
प्रमाखणत 

ननवेदन, नागरिकताको प्रनतललपी, 
िग्गाधनी प्रमाणपुिावका 
प्रनतललपी ि सिवलमन मुचुल्का  

 ,,   ,, रू. ३००।- सोही 
ददन  

वडा 
सधचव  

वडाध्यक्ष  

१४ घि बाटो 
प्रमाखणत 

ननवेदन, नागरिकताको प्रनतललपी, 
िग्गाधनी प्रमाणपुिावका 
प्रनतललपी ि सिवलमन मुचुल्का 

  ,,     ,, रू. ४००।- सोही 
ददन  

वडा 
सधचव  

वडाध्यक्ष 

१५ सडक बाटो 
प्रमाखणत  

ननवेदन, नागरिकताको प्रनतललपी, 
िग्गाधनी प्रमाणपुिावका 
प्रनतललपी ि सिवलमन मुचुल्का 

   ,,     ,, रू. ६००।- सोही 
ददन  

वडा 
सधचव  

वडाध्यक्ष 

१७ ववद्युत 
लमटि िडान 
लसफारिस  

ननवेदन, नागरिकताको प्रनतललपी, 
िग्गाधनी प्रमाणपुिावका 
प्रनतललपी ि सिवलमन मुचुल्का, 
नक्सापास 

  ,,      ,, घिमा रू. 

३००।– 

उद्योगमा रू. 

५००।- 

सोही 
ददन  

वडा 
सधचव  

वडाध्यक्ष  

 संघ संस्था 
दताव 
लसफारिश 

ननवेदन, संस्थाको ववधानको 
प्रनतललवप, आमभेलाको ननणवय, 

कायवसलमनतका पदाधधकािीहरूको 
नागरिकताको प्रनतललवप आदद।   

 ,,     ,, रू. २०००   

 संघ संस्था 
नववकिण 
लसफारिश 

ननवेदन/संस्थाको पत्र, 

लेिापरिक्षण प्रनतवेदनको 
प्रनतललवप   

 ,,     ,, रू.१०००।-   

१८   बैदेलशक 
िोिगािीका 
लाधग गरिने 
लसफारिस ि 
नाता 
प्रमाखणत 

ननवेदन, नागरिकता, सम्बजन्धत 
अन्य कागिात 

 ,,     ,, रू. ५००।- सोही 
ददन  

वडा 
सधचव  

वडाध्यक्ष  

१९  सगोल 
प्रमाखणत 

ननवेदन, नागरिकता, सगोल 
देिाउने अन्य कागिात  

 ,,     ,, रू. २०० ।- सोही 
ददन  

वडा 
सधचव  

वडाध्यक्ष  

 पारिवारिक 
ववविण 

ननवेदन, परिवािको सदस्यहरूको 
नागरिकताको प्रनतललवप तथा 

 ,,    ,, रू. ५००।-   



 
 
 

 
 

लसफारिस नाता िुल्ने अन्य कागिात 

२०  अंलशयाि 
प्रमाखणत  

ननवेदन, नागरिकता, सगोल 
देिाउने अन्य कागिात 

  ,,    ,, रू. ५००।- सोही 
ददन  

वडा 
सधचव  

वडाध्यक्ष  

२१ िग्गा वविी 
लसफारिस 

ननवेदन, नागरिकता, सगोल 
देिाउने अन्य कागिात 

  ,,    ,, रू. ५००।- सोही 
ददन  

वडा 
सधचव  

वडाध्यक्ष  

२२ सामाजिक 
सुिक्षा  

(क)िेष्ट्ठ 
नागरिक 
(अन्य) 

तोक्रकएको ढाँचामा ननवेदन, ६८ 
विव उमेि पुगेको नागरिकता, २ 
प्रनत फोटो  

  ,,    ,, ननःशुल्क साउन १ 
देखि पौि 
मसान्त 
सम्म 

वडा 
सधचव  

 (ि)िेष्ट्ठ 
नागरिक 
(दललत)  

तोक्रकएको ढाँचामा ननवेदन, ६० 
विव उमेि पुगेको नागरिकता, २ 
प्रनत फोटो  

कागिात सदहत 
वडा कायावलयमा 
पेश गने  

ननःशुल्क साउन १ 
देखि पौि 
मसान्त 
लभत्र  

वडा 
सधचव  

 (ग) बबधुवा  तोक्रकएको ढाँचामा ननवदेन, 

नागरिकता, २ प्रनत फोटो, पनतको 
मतृ्यु दताव प्रमाण पत्र  

कागिात सदहत 
वडा कायावलयमा 
पेश गने  

ननः शुल्क  चौमालसक 
लभत्र  

वडा 
सधचव  

 (घ) एकल 
मदहला  

तोक्रकएको ढाँचामा ननवदेन, 

अवववादहत वा सम्बन्ध ववच्छेद 
भर्व ६० विव उमेि पुगेको 
नागरिकता ि २ प्रनत फोटो  

कागिात सदहत 
वडा कायावलयमा 
पेश गने  

ननःशुल्क  प्रत्येक 
चौमालसक 
लभत्र  

वडा 
सधचव  

 (ङ) 

लोपोन्मुि 
आददबासी  

तोक्रकएको ढाँचामा ननवेदन, नेपाली 
नागरिकता, २ प्रनत फोटो ि 
बालबाललकाको हकमा िन्म दताव  

कागिात सदहत 
वडा कायावलयमा 
पेश गने  

ननःशुल्क प्रत्येक 
चौमालसक 
लभत्र 

वडा 
सधचव  

 (च) अनत 
अशक्त 
अपाङ्गता  

तोक्रकएको ढाँचामा ननवेदन, अनत 
अशक्त अपाङ्गता (ननलो काडव) 
१६ विव उमेि पुगेको हकमा 
नागरिकता, २ प्रनत फोटो  

कागिात सदहत 
वडा कायावलयमा 
पेश गने  

ननःशुल्क  प्रत्येक 
चौमालसक 
लभत्र 

वडा 
सधचव  

 (छ) पूणव 
अपाङ्गता  

तोक्रकएको ढाँचामा ननवेदन, पूणव 
अपाङ्गता (िातो काडव) १६ विव 
उमेि पुगेको हकमा नागरिकता २ 
प्रनत फोटो  

 ननःशुल्क प्रत्येक 
चौमालसक 
लभत्र 

वडा 
सधचव  

 (ि) 

बालबाललका 
(दललत)  

संिक्षकको नागरिकताको प्रमाण 
पत्र, िन्म दताव  

कागिात सदहत 
वडा कायावलयमा 
पेश गने  

ननःशुल्क प्रत्येक 
चौमालसक 
लभत्र 

वडा 
सधचव  



 
 
 

 
 

 

५. सेवा प्रदान गने ननकार्को शाखा र न्जम्मेवार पदाचिकारी, सम्बन्न्िर् शाखा प्रमुख 

 

लस.न.ं शाखा शाखा प्रमखु पद कैक्रफर्र् 

१ कायावलय प्रमिु  पे्रम बहादिु घती प्रमिु प्रशासकीय 
अधधकृत  

 

२ योिना अनगुमन तथा कायविम शािा गमुानलस ंववष्ट्ट सचूना प्रववधध अधधकृत  

३ पवूावधाि ववकास तथा भवन ननयमन शािा घनश्याम हमाल र्जन्िननयि अधधकृत 
छैठौ 

 

४ प्रशासन शािा, जिन्सी शािा दया बहादिु 
बढुामगि  

सहायक प्रसासक्रकय 
अधधकृत छैठौ 

 

६ आधथवक प्रशासन शािा मननि सनुाि लेिापाल सहायक पाचँौ  

७ लशक्षा शािा  वसन्ती िोशी प्रा.स.  

८ सचूना तथा प्रववधध शािा  गमुानलस ंववष्ट्ट  सचूना तथा प्रववधध 
अधधकृत 

 

९ सामाजिक सुिक्षा तथा पञ्िीकिण शािा सागि बुढा मगि एम आर् एस अपिेटि  

१०  पश ुववकास शािा कृष्ट्ण पाण्ड े प स्वा प्रा सहायक पाचँौ  

११ स्वास््य शािा िगत बहादिु बढुा िन स्वास््य अधधकृत 
सातौ 

 

१०  िािश्व/ववपद व्यवस्थापन शािा नविाि िोका 
क्षेत्री 

कम््यटुि अपिेटि 
सहायक पाँचौ 

 

११ कृवि शािा कमल बहोिा सहायक पाचौं  

१२ मदहला,बालबाललका तथा िेष्ट्ठ नागरिक 
शािा ि पोिण शािा 

लाल कुमािी पनु म वव स  

१३ िोिगाि सेवाकेन्र नतलभान पनु िोिगाि सयंोिक  

१४ पोिण शािा िेननशा बढुा पोिण स्वसंेवक  

१५ लघ ुउद्मम ववकास शािा पणूव बहादिु पनु लघउुद्यम ववकास 
सहिकताव 

 

 

 

६. ननणार् गने प्रक्रक्रर्ा र अचिकारी 
 

 शािासगं सम्बजन्धत ननयलमत कामहरू शािा प्रमिुबाट हुने ।  



 
 
 

 
 

 ववशिे ननणवय तथा कायावलय प्रमिुबाट हुन ु पने भनी तोक्रकएको कामहरू प्रमिु प्रशासकीय 
अधधकृतबाट हुने  

 नीनतगत ववियका ननणवयहरू गाउँ कायवपाललकाबाट हुने ।  

 

 
 

७. ननणार् उपर उजुरी सुन्ने अचिकारी 
 

 प्रमिु प्रशासकीय अधधकृत मातहतबाट भएको ननणवयको गाउँपाललका अध्यक्ष । 

 शािा प्रमिु स्तिीयबाट भएका ननणवयको प्रमिु प्रशासकीय अधधकृत । 

 दैननक सेवा प्रवाह तथा कमवचािीको कायव व्यवहािबािे गनुासो सनु्ने अधधकािी प्रमिु प्रशासकीय 
अधधकृत । 

 

 

 

८. सम्पादन गरेको कामको वववरणः 
(२०८२श्रावण १ गर् ेदेखख अशोज मसान्र् सम्म सम्पादन गरेको मखु्र् मखु्र् कामको वववरण)  

१. कायवपाललका बठैक सखं्याः ४ 

२.  औिधी िरिद । 

३. बाविवक सलमक्षा । 

४. ननयलमत िोप सञ्चालन । 

५. ७५% अनदुानमा उन्नत िातको गहुको ववउ ववतिण । 

६. दहउदे तिकािी लमननक्रकट ववउ ववतिण । 

७. पशकुो औिधी िरिद । 

८. दहउदे घास िर् बाविवन भचे । 

९. मकु्काधािा ि भलुङुचङु बासा ग्रालमण कृवि सडक पनुस्थावपना योिना ठेक्का प्रकाशन गरि िोलल सकेको 
। 

१०. बादहिी गाम ठूलोगाउँ रिङिोड ग्रालमण कृवि सडक पनुस्थावपना योिना ठेक्का प्रकाशन गरि िोलल 
सकेको । 

११. छ न ंवडा कायावलय हाङबाङमा ग्रालमण कृवि सडक पनुस्थावपना योिना ठेक्का प्रकाशन गरि िोलल 
सकेको । 

 

१२.टङसाल बामिी ग्रालमण कृवि सडक पनुस्थावपना योिना ठेक्का प्रकाशन गरि िोलल सकेको । 

१३. पोवाङधािा पाललका िलेमदैान ग्रालमण कृवि सडक पनुस्थावपना योिना ठेक्का प्रकाशन गरि िोलल 
सकेको । 



 
 
 

 
 

१४. क्रकम्लेघाट सेिम ग्रालमण कृवि सडक पनुस्थावपना योिना ठेक्का प्रकाशन गरि िोलल सकेको । 

१५. गाउँ लशक्षा सलमनत ि प्र अ बठैक बसेको । 

१६. ४० वटा आमा समूह नववकिण । 

१७. ५ वटा नयाँ आमा समूह दताव । 

१८. ३ िना अपाङ्ग परिचय पत्र ववतिण । 

१९. बदेैलशक िोिगािको लशललशलामा िोिगािीकोलाधग गएको ववद्याथीको शव नेपाल खझकार् आफन्तलार् 
जिम्मा लगाउन प्रक्रिया अगाडड बढाएको । 
२०. ३ िनाको पुनः श्रम स्वीकृत गरि ददएको । 

२१. एक िोडड श्रीमान श्रीमनतको सम्बन्धी वववाद दताव भएको । 

 

 

८.१ घटना दताव सम्बन्धी ववविण 

नेपाल सिकाि 

   स्थानीय पजञ्िकाधधकािीको कायावलय 

   सुनछहरी गाउँपालिका 
     न्जल्िा :  िोल्पा   गा.पा/न.पा. :  सुनछहिी   दर्ाा लमनर् देखख :  २०८२-१०-०१   दर्ाा लमनर् सम्म :  २०८२-१२-३० 
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९. आम्दानी खिा र्था आचथाक कारोबार सम्बन्िी वववरणः 
 

 

 

९.१  राजश्व सम्बन्िी वववरणः 
आ.व. : २०८२/८३ अविी : २०८२/०४/०१-२०८२/१२/३० 

क्र.सं. संकेर् राजस्व संकिन गने कार्ाािर् जम्मा कैक्रफर्र् 

१ ८०५५४५०८३०० सुनछहिी गाउँपाललका, िोल्पा १०,६७,७३३.०० 
 

२ ८०५५४५०८३०१ सुनछहिी गाउँपाललका,१ नं. वडा कायावलय, िोल्पा २,२८,५०१.८२ 
 

३ ८०५५४५०८३०२ सुनछहिी गाउँपाललका,२ नं. वडा कायावलय, िोल्पा २,११,२७२.५७ 
 

४ ८०५५४५०८३०३ सुनछहिी गाउँपाललका,३ नं. वडा कायावलय, िोल्पा २,५८,३९६.७९ 
 

५ ८०५५४५०८३०४ सुनछहिी गाउँपाललका,४ नं. वडा कायावलय, िोल्पा २,८७,१८२.६९ 
 

६ ८०५५४५०८३०५ सुनछहिी गाउँपाललका,५ नं. वडा कायावलय, िोल्पा ३,०६,०८१.९२ 
 

७ ८०५५४५०८३०६ सुनछहिी गाउँपाललका,६ नं. वडा कायावलय, िोल्पा १,२१,०९७.७३ 
 

८ ८०५५४५०८३०७ सुनछहिी गाउँपाललका,७ नं. वडा कायावलय, िोल्पा २,४२,५६१.६६ 
 

९ ८०५५४५०८३११ पोबाङ ग्रालमण आँिा केन्र, पोबाङ ६४,५८०.०० 
 

१० ८०५५४५०८३१२ पशु सेवा शािा १२,७१७.०० 
 

११ ८०५५४५०८३१३ पोबाङ स्वास््य चौकी ४,७५,९१०.०० 
 

१२ ८०५५४५०८३१४ पशु सेवा र्काई केन्र सेिम ५,७५७.०० 
 

१३ ८०५५४५०८३१५ पशु सेवा र्काईकेन्र िेलबाङ ७,३१२.०० 
 

१४ ८०५५४५०८३१६ पशु सेवा र्काई केन्र गाम ३,१६२.०० 
 

१५ ८०५५४५०८३१७ पशु सेवा केन्र फगाम ११,८०९.०० 
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९.२ िचव सम्बन्धी ववविणः 

आय         व्यय         

शीिवक प्रस्ताववत आय वास्तववक आय 

आम्दानी(
%) मौज्दात शीिवक बाविवक बिेट िचव 

िचव(%
) मौज्दात 

संघीय सिकाि 

२९,५९,००,०००.
०० 

२२,६८,०२,२३०.
०० ७६.६५ 

६,९०,९७,७७०.०
० चालु 

३३,२८,०९,९६३.
०० 

१७,५८,८९,२४८.
२१ ५२.८५ 

१५,६९,२०,७१४.
७९ 

१३३११ समाननकिण अनुदान 

८,०८,००,०००.०
० 

५,६९,०७,४४०.०
० ७०.४३ 

२,३८,९२,५६०.०
० २११११ पारिश्रलमक कमवचािी 

११,२५,५०,०००.
०० 

६,४९,०९,०४६.९
६ ५७.६७ 

४,७६,४०,९५३.०
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१५,३९,००,०००.
०० 

१२,५०,४५,५५०.
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२,८८,५४,४५०.०
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३,६७,००,०००.०
० 

२,६४,७४,२४०.०
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१,०२,२५,७६०.०
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० 
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११,४७,६२,९६३.
०० 

६,६७,९५,७७७.६
१ ५८.२ 

४,७९,६७,१८५.३
९ २२१११ पानी तथा बबिुली ७,४०,०००.०० ९१,८०२.०० १२.४१ ६,४८,१९८.०० 

११४११ बाँडफाँड भई प्रा्त हुने मूल्य अलभबदृ्धध कि 

७,९२,०७,४७२.०
० 

४,०८,५२,४८८.४
३ ५१.५८ 

३,८३,५४,९८३.५
७ २२११२ संचाि महसुल १२,३७,०००.०० ३,५०,९८६.०० २८.३७ ८,८६,०१४.०० 

११४२१ बाँडफाँड भर्व प्रा्त हुने अन्त:शुल्क 

२,६४,०२,४९१.०
० 

१,९९,९२,८७०.३
१ ७५.७२ ६४,०९,६२०.६९ २२२१२ र्न्धन (कायावलय प्रयोिन) २४,८०,०००.०० १८,०९,३५०.०० ७२.९५ ६,७०,६५०.०० 

११४५६ बाँडफाँटबाट प्रा्त हुने सवािी साधन कि ८८,०३,०००.०० ५८,५४,५२६.८७ ६६.५१ २९,४८,४७३.१३ २२२१३ सवािी साधन ममवत िचव २९,००,०००.०० १५,०८,१०९.०० ५२ १३,९१,८९१.०० 

१४१५७ बाँडफाँड भई प्रा्त दहिि बहििको ववक्रिबाट प्रा्त हुने 
आय ३,५०,०००.०० ९५,८९२.०० २७.४ २,५४,१०८.०० २२२१४ बबमा तथा नवीकिण िचव ४,००,०००.०० १,५९,६८९.२५ ३९.९२ २,४०,३१०.७५ 

अन्तरिक श्रोत 

२,८०,२२,०००.०
० 

२,७८,३०,८८१.३
३ ९९.३२ १,९१,११८.६७ 

२२२२१ मेलशनिी तथा औिाि ममवत सम्भाि तथा 
सञ्चालन िचव १२,८०,०००.०० ४,१९,४००.०० ३२.७७ ८,६०,६००.०० 

११३१३ सम्पती कि २,४३,०००.०० ५,९५९.६४ २.४५ २,३७,०४०.३६ २२२३१ ननलमवत सावविननक सम्पविको ममवत सम्भाि िचव ६०,००,०००.०० ५४,६०,८०७.०० ९१.०१ ५,३९,१९३.०० 

११३१४ भुलमकि/मालपोत १७,००,०००.०० १,८३,८६०.५१ १०.८२ १५,१६,१३९.४९ २२३११ मसलन्द तथा कायावलय सामाग्री ५३,६०,०००.०० ३६,६९,०३८.०० ६८.४५ १६,९०,९६२.०० 

११३१७ वहाल कि ३,२०,०००.०० १९,१०३.०० ५.९७ ३,००,८९७.०० २२३१३ पुस्तक तथा सामग्री िचव ४,५०,०००.०० २,९९,२३०.०० ६६.५ १,५०,७७०.०० 

११६११ व्यवसायले भुक्तानी गने १,७५,०००.०० ७२,९७०.०० ४१.७ १,०२,०३०.०० २२३१४ र्न्धन - अन्य प्रयोिन २,०५,०००.०० ५५,४३०.०० २७.०४ १,४९,५७०.०० 

११६२१ व्यवसाय बाहेक अन्यले भुक्तानी गने ३,०००.०० १,०००.०० ३३.३३ २,०००.०० २२३१५ पत्रपबत्रका, छपाई तथा सूचना प्रकाशन िचव २२,८०,०००.०० १६,४१,७८०.०० ७२.०१ ६,३८,२२०.०० 

११६३१ कृवितथा पशुिन्य वस्तुको व्यावसानयक कािोवािमा 
लाग्ने कि ६५,०००.०० २७,४७४.०० ४२.२७ ३७,५२६.०० २२४११ सेवा ि पिामशव िचव ५०,०००.०० ० ० ५०,०००.०० 

१४१५१ सिकािी सम्पिीको वहालबाट प्रा्त आय ६,०००.०० १,०००.०० १६.६७ ५,०००.०० २२४१२ सूचना प्रणाली तथा सफ्टवेयि संचालन िचव १,००,०००.०० ० ० १,००,०००.०० 

१४२१९ अन्य सेवा शुल्क तथा बबिी १,५०,०००.०० ४०,२५०.०० २६.८३ १,०९,७५०.०० २२४१३ किाि सेवा शुल्क 

४,००,९६,०००.०
० 

२,३८,६२,८६०.०
० ५९.५१ 

१,६२,३३,१४०.०
० 

१४२२१ न्यानयक दस्तूि ११,०००.०० २,०००.०० १८.१८ ९,०००.०० २२५११ कमवचािी ताललम िचव २,७९,०००.०० ० ० २,७९,०००.०० 

१४२२४ पिीक्षा शुल्क २,०००.०० १०,६००.०० ५३० -८,६००.०० २२५२२ कायविम िचव 
११,३०,७४,०००.
०० 

५,३२,३६,०१७.०
० ४७.०८ 

५,९८,३७,९८३.०
० 

१४२२९ अन्य प्रशासननक सेवा शुल्क ७५,०००.०० ९१,२५४.०० १२१.६७ -१६,२५४.०० २२५२९ ववववध कायविम िचव २४,२०,०००.०० २,९२,७७३.०० १२.१ २१,२७,२२७.०० 

१४२४३ लसफारिश दस्तुि ७,५०,०००.०० २,८३,४००.०० ३७.७९ ४,६६,६००.०० २२६११ अनुगमन, मूल्यांकन िचव ११,०३,९६३.०० १,०९,६१५.०० ९.९३ ९,९४,३४८.०० 

१४२४४ व्यजक्तगत घटना दताव दस्तुि २,५०,०००.०० ९१,६००.०० ३६.६४ १,५८,४००.०० २२६१२ भ्रमण िचव ३९,०१,०००.०० २०,५७,१००.०० ५२.७३ १८,४३,९००.०० 

१४२४५ नाता प्रमाखणत दस्तुि १,७०,०००.०० ७२,५००.०० ४२.६५ ९७,५००.०० 

२२६१३ ववलशष्ट्ट व्यजक्त तथा प्रनतननधध मण्डलको भ्रमण 
िचव १,५०,०००.०० ० ० १,५०,०००.०० 

१४२४९ अन्य दस्तुि ५,३०,०००.०० ३,९५,३३७.११ ७४.५९ १,३४,६६२.८९ २२७११ ववववध िचव ६१,१३,०००.०० २०,५९,६३५.०० ३३.६९ ४०,५३,३६५.०० 

१४६११ व्यवसाय कि ७,००,०००.०० १,५००.०० ०.२१ ६,९८,५००.०० २६३३२ सशतव अनुदान (चालु) ३०,७२,०००.०० ० ० ३०,७२,०००.०० 

३२१२२ बैंक मौज्दात 

२,२८,७२,०००.०
० 

२,६५,३१,०७३.०
७ ११६ 

(३६,५९,०७३.०७
) २७१११ सामाजिक सुिक्षा ५,७०,०००.०० १,४०,०००.०० २४.५६ ४,३०,०००.०० 

िम्मा 
४६,०२,८२,९६३.
०० 

३३,००,३७,३८८.
९४ ७१.७ 

१३,०२,४५,५७४.
०६ २७११२ अन्य सामाजिक सुिक्षा ३०,७२,०००.०० ० ० ३०,७२,०००.०० 

          २७२११ छात्रववृि १,००,०००.०० ० ० १,००,०००.०० 

          २७२१२ उद्दाि, िाहत तथा पुनस्थावपना िचव ३,००,०००.०० ६५,०००.०० २१.६७ २,३५,०००.०० 



 
 
 

 
 

          २७२१३ औिधीिरिद िचव २४,७४,०००.०० २४,७२,०४४.०० ९९.९२ १,९५६.०० 

          २८१४२ घिभाडा ९,००,०००.०० २,२४,३००.०० २४.९२ ६,७५,७००.०० 

          २८१४३ सवािी साधन तथा मेलशनि औिाि भाडा १२,५२,०००.०० ४,४६,४६०.०० ३५.६५ ८,०५,५४०.०० 

          २८२१९ अन्य क्रफताव ३,००,०००.०० २,२३,९२०.०० ७४.६४ ७६,०८०.०० 

          २८९११ भैपिी आउने चालु िचव ५,०१,०००.०० ० ० ५,०१,०००.०० 

          पूंिीगत 

१२,७४,७३,०००.
०० 

५,९४,७७,२३३.७
३ ४६.६६ 

६,७९,९५,७६६.२
७ 

          ३११११ आवासीय भवन ननमावण/िरिद २४,००,०००.०० ० ० २४,००,०००.०० 

          ३१११२ गैि आवासीय भवन ननमावण/िरिद २०,००,०००.०० ० ० २०,००,०००.०० 

          ३१११३ ननलमवत भवनको संिचनात्मक सुधाि िचव ६,००,०००.०० ३,३७,७३५.०० ५६.२९ २,६२,२६५.०० 

          ३११२१ सवािी साधन ६०,००,०००.०० ५९,७५,०००.०० ९९.५८ २५,०००.०० 

          ३११२२ मेलशनिी तथा औिाि ४७,८३,०००.०० २३,०८,८७४.०० ४८.२७ २४,७४,१२६.०० 

          ३११२३ फननवचि तथा क्रफक्चसव २२,२०,०००.०० ६,७९,१३०.०० ३०.५९ १५,४०,८७०.०० 

          ३११५१ सडक तथा पूल ननमावण 

५,२८,१६,५८९.५
७ 

२,२२,१९,५९३.७
३ ४२.०७ 

३,०५,९६,९९५.८
४ 

          ३११५४ तटबन्ध तथा बाँधननमावण ३,००,०००.०० ० ० ३,००,०००.०० 

          ३११५५ लसचंाई संिचना ननमावण २४,५०,०००.०० १,४२,७८६.०० ५.८३ २३,०७,२१४.०० 

          ३११५६ िानेपानी संिचना ननमावण ३१,०५,०००.०० २०,२८,६७८.०० ६५.३४ १०,७६,३२२.०० 

          ३११५७ वन तथा वाताविण संिक्षण २,५०,०००.०० ० ० २,५०,०००.०० 

          ३११५९ अन्य सावविननक ननमावण 

४,५५,३८,८२९.९
६ 

२,५४,६८,५३७.०
० ५५.९३ 

२,००,७०,२९२.९
६ 

          ३११६१ ननलमवत भवनको संिचनात्मक सुधाि िचव १५,००,०००.०० ० ० १५,००,०००.०० 

          ३११७१ पूँिीगत सुधाि िचव सावविननक ननमावण ३५,०९,५८०.४७ ३,१६,९००.०० ९.०२ ३१,९२,६८०.४७ 

          िम्मा 
४६,०२,८२,९६३.
०० 

२३,५३,६६,४८१.
९४ ५१.१३ 

२२,४९,१६,४८१.
०६ 

 

क. कायावलय प्रमिुः प्रमिु प्रशासकीय अधधकृत श्री पे्रम बहादिु घती 
ि. सचूना अधधकािीः िन स्वास््य अधधकृत (अधधकृत सातौं) श्री िगत बहादिु बढुा 

 

११. सुनछहरी गाउँपालिकाबाट हाि सम्म ननमााण भएका ऐन, कानूनहरूः 
 

सनुछहरी गाउँपालिका पोबाङ, रोल्पा बाट जारर भएका काननूहरुको वववरण 

क) ऐनहरु (२२ वटा) 
ख) ननर्माविीहरु (४ वटा) 
ग) ननदेलशकाहरु (४ वटा) 
घ) कार्ाववचिहरु (४०वटा) 
ङ) अन्र् (१ वटा) 

ि 
स ववविण प्रकाि 

गाउँसभाले 
पारितगिेको 
लमनत 

गाउँकायवपालल
कालेपारित 
गिेको लमनत 

ि
ण्ड 

भा
ग 

सं
ख्या 

कैक्रफय
त 

१ सनुछहिीगाउँपाललका गाउँ 
कायवपाललका कायवसम्पादन 

ननयमा
वली 

  2074-04-29 
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सनुछहिीगाउँपाललका गाउँ 
कायवपाललका कायवववभािन 
ननयमावली २०७४ 

ननयमा
वली 

  2074-04-29 

१ १ २ 

  

३ सनुछहिीगाउँ कायवपाललकाको 
ननणवय वा आदेश ि अधधकाि 
पत्रको प्रमाणीकिण 
कायवववधधननयमावली २०७४ 

ननयमा
वली 

  2074-04-29 

१ १ ३ 

  

४ 

सनुछहिीगाउँपाललका गाउँ 
कायवपाललकाको बठैक सचंालन 
सम्बन्धी कायवववधध २०७४ 

कायववव
धध 

  2074-04-29 

१ २ ४ 

  

५ सनुछहिीगाउँपाललकागाउँ सभा 
सञ्चालन कायवववधध२०७४ 

कायववव
धध 

  2074-04-29 

१ २ ५ 

  

६ 

सनुछहिीगाउँपाललका 
पदाधधकािीहरुको आचाि सदंहत 
२०७४ 

अन्य   2074-04-29 

१ २ ६ 

  

७ सनुछहिीगाउँपाललकाको एफ एम 
िेडडयो सञ्चालन व्यबस्थापन 
सम्बन्धी कायवववधध २०७४ 

कायववव
धध 

  2074-04-29 

१ २ ७ 

  

८ 

सनुछहिीगाउँपाललकाको लशक्षा 
ननयमावली २०७४ 

ननयमा
वली 

  2074-04-29 

१ १ ८ 

  

९ सनुछहिीगाउँपाललकाको आधथवक 
कायवववधध ननयलमततथा व्यवजस्थत 
गनव बनेको ऐन २०७४ 

ऐन 2074-04-29 2074-04-29 १ १ ९   

१० 

सनुछहिीगाउँपाललकाको न्यानयक 
सलमनतले उिुिीको कािबाही क्रकनािा 
गदाव अपनाउनपुनेकायवववधध २०७४ 

कायववव
धध 

  2074-04-29 

१ २ १० 

  

११ सनुछहिीगाउँपाललकाको स्थानीय 
तहमा किाि िनशजक्त ब्यबस्थापन 
गने कायवववधध २०७४ 

कायववव
धध 

2075-02-07 2074-04-29 

१ २ ११ 

  

१२ 

सनुछहिीगाउँपाललकाको आधथवक ऐन 
२०७४ 

ऐन 2074-05-28 2074-05-28 

१ १ १२ 

  

१३ सनुछहिीगाउँपाललकाको बबननयोिन 
ऐन २०७४ 

ऐन 2074-05-28 2074-05-28 

१ १ १३ 

  



 
 
 

 
 

१४ 

सनुछहिीगाउँपाललकाको सहकािी 
ऐन २०७४ 

ऐन 2074-11-23 2074-05-28 

१ १ १४ 

  

१५ सनुछहिीगाउँपाललकाको स्थानीय 
कृवि ब्यवसाय प्रबवद्वन ऐन २०७४ 

ऐन 2074-11-23 2074-05-28 

१ १ १५ 

  

१६ 

उपभोक्तासलमनत गठन परिचालन 
तथा ब्यबस्थापन सम्बजन्ध 
कायवबबधध २०७४ 

कायववव
धध 

  

2074-07-26 

१ २ १६ 

  

१७ सनुछहिीगाउँपाललकाको घ बगवको 
ननमावण व्यावसायी र्िाित 
सम्बन्धी कायवववधध २०७४ 

कायववव
धध 

  2075-01-04 

२ २ १ 

  

१८ 

फोहोिमलैाव्यवस्थापन तथा 
वाताविण स्वास््य सिसफार् 
कायवववधध २०७५ 

कायववव
धध 

  

2075-03-03 

२ २ २ 

  

१९ सनुछहिीगाउँपाललकाको आधथवक ऐन 
२०७५ 

ऐन 2075-03-30 2075-03-30 

२ १ ३ 

  

२० 

सनुछहिीगाउँपाललकाको बबननयोिन 
ऐन २०७५ 

ऐन 2075-03-30 2075-03-30 

२ १ ४ 

  

२१ िेष्ट्ठनागरिक परिचय पत्र ननदेलशका 
२०७५ 

ननदेलश
का   

2075-06-05 

२ २ ५ 

  

२२ 

सनुछहिीगाउँपाललकाको अपाङ्गता 
भएका ब्यजक्तहरुको परिचय पत्र 
कायवववधध २०७५ 

कायववव
धध 

  2075-09-24 

२ २ ६ 

  

२३ सनुछहिीगाउँपाललकाको स्थानीय 
ववपद् ब्यबस्थापन ऐन २०७५ 

ऐन 2075-09-25 2075-09-25 

२ १ ७ 

  

२४ 

सनुछहिीगाउँपाललकाको स्थानीय 
ववपद् ब्यबस्थापन कोि सचंालन 
कायवववधध २०७५ 

कायववव
धध 

  2075-10-09 

२ २ ८ 

  

२५ सनुछहिीगाउँपाललकाको मददिा 
ननयन्त्रण तथा व्यवस्थापन 
कायवववधध, २०७५ 

कायववव
धध 

  

2075-11-26 

२ २ ९ 

  

२६ 

सनुछहिीगाउँपाललकाको आधथवक ऐन 
२०७६ 

ऐन 2076-03-24 2076-03-24 

३ १ १ 

  

२७ सनुछहिीगाउँपाललकाको बबननयोिन 
ऐन २०७६ 

ऐन 2076-03-24 2076-03-24 

३ १ २ 

  



 
 
 

 
 

२८ व्यवसायदताव कायवववधी २०७५ 

कायववव
धध   

2076-04-19 

३ २ ३ 

  

२९ सनुछहिीगाउँपाललकाको कन्टेिेन्सी 
िकम ब्यबस्थापन ि िचव सम्बजन्ध 
कायवववधध २०७६ 

कायववव
धध 

  2076-05-27 

३ २ ४ 

  

३० 

सनुछहिीगाउँपाललकाको िलस्रोत 
तथा महुान दताव सम्बन्धी 
कायवववधध २०७६ 

कायववव
धध 

  2076-05-27 

३ २ ५ 

  

३१ सनुछहिीगाउँपाललकाको बधथवङ 
सेन्टिहरुमा आकजस्मक पे्रिण कोि 
ननदेलशका २०७६ 

ननदेलश
का 

  2076-05-27 

३ २ ६ 

  

३२ 

सनुछहिीगाउँपाललकाको लशक्षक 
अनदुान ववतिण कायवववधध २०७६ 

कायववव
धध 

  2076-05-27 

३ २ ७ 

  

३३ सनुछहिीगाउँपाललकाबाट गरिने 
बिाि अनगुमन ननदेलशका २०७६ 

कायववव
धध   

2076-06-11 

३ २ ८ 

  

३४ 

सनुछहिीगाउँपाललकाको आधथवक ऐन 
२०७७ 

ऐन 2077-03-29 2077-03-29 

४ १ १ 

  

३५ सनुछहिीगाउँपाललकाको बबननयोिन 
ऐन २०७७ 

ऐन 2077-03-29 2077-03-29 

४ १ २ 

  

३६ 

सनुछहिीगाउँपाललकाको कृिक समहू 
गठन तथा परिचालन सम्बन्धी 
कायवववधध २०७७ 

कायववव
धध 

  2077-04-26 

४ २ ३ 

  

३७ पशसेुवा सम्बन्धी कािव म हरु 
सचंालन ननदेलशका २०७७ 

ननदेलश
का   

2077-04-26 

४ २ ४   

३८ 

सनुछहिीगाउँपाललकाको कृवि 
ववकास कायविम सचंालन 
कायवववधध २०७७ 

कायववव
धध 

  2077-05-31 

४ २ ५ 

  

३९ सनुछहिीगाउँपाललकाको याजन्त्रक 
उपकिण सचंालन ि ब्यबस्थापन 
कायवववधध २०७७ 

कायववव
धध 

  2077-06-20 

४ २ ६ 

  

४० 

बालअधधकाि सलमनत गठन 
कायवववधध २०७७ 

कायववव
धध   

2077-09-22 

४ २ ७   

४१ सनुछहिीगाउँपाललकाको टोल 
ववकास ससं्था ( गठन तथा 

कायववव
धध 

  2078-01-04 

५ २ १ 

  



 
 
 

 
 

परिचालन) कायवववधध २०७८ 

४२ 

सनुछहिीगाउँपाललकाको लैंधगक 
दहसंा ननवािण कोि सचंालन 
कायवववधध २०७७ 

कायववव
धध 

  2078-01-13 

५ २ २ 

  

४३ सनुछहिीगाउँपाललकाको आधथवक ऐन 
२०७८ 

ऐन 2078-03-10 2078-03-10 

५ १ ३ 

  

४४ 

सनुछहिीगाउँपाललकाको बबननयोिन 
ऐन २०७८ 

ऐन 2078-03-10 2078-03-10 

५ १ ४ 

  

४५ सनुछहिी गाउँपाललकाको ववलभन्न 
समहू गठनि सचंालन सम्बन्धी 
कायवववधध २०७८ 

कायववव
धध 

  2078-04-20 

५ २ ५ 

  

४६ 

सनुछहिीगाउँपाललकाकोमदहला 
स्वास््यस्वयमसेववका परिचालन 
सम्बन्धी कायवववधध २०७८ 

कायववव
धध 

  2078-07-16 

५ २ ६ 

  

४७ सनुछहिीगाउँपाललकाको बबपन्न 
नागरिक औिधी उपचाि सहायता 
कायवववधध २०७८ 

कायववव
धध 

  2078-09-06 

५ २ ७   

४८ 

नक्सापास प्रक्रियामा नआई पदहले 
न ैबनेका घिहरुको घि नक्सा 
अलभलेिीकिण सम्बन्धीमापदण्ड 
तथा कायवववधध 

कायववव
धध 

  

2078-10-06 

५ २ ८   

४९ सनुछहिीगाउँपाललकाको अनगुमन 
तथा सपुरिवेक्षण सलमनतको 
कायवसञ्चालन कायवववधध २०७८ 

कायववव
धध 

  

2078-11-27 

५ २ ९   

५० 

सनुछहिीगाउँपाललकाको आधथवक ऐन 
२०७९ 

ऐन   2079-03-24 

६ १ १   

५१ सनुछहिीगाउँपाललकाको बबननयोिन 
ऐन २०७९ 

ऐन   2079-03-24 

६ १ २   

५२ 

सनुछहिीगाउँपाललकाको एम्बलेुन्स 
सचंालन कायवववधध २०७९ 

कायववव
धध 

  2079-04-24 

६ २ ३   

५३ सनुछहिीगाउँपाललकाको सामदुानयक 
ववद्यालयमा प्रधानाध्यापक 
ननयजुक्त सम्बन्धी कायवववधध२०७९ 

कायववव
धध 

  2079-05-11 

६ २ ४   

५४ सनुछहिीगाउँपाललकाको साझेदािी कायववव   2079-05-29 ६ २ ५   



 
 
 

 
 

कायविम सचंालन सम्बन्धी 
कायवववधध २०७९ 

धध 

५५ सनुछहिीगाउँपाललकाकोस्थानीय 
िािपत्र प्रकाशनसम्बन्धी कायवववधध 
२०७९ 

कायववव
धध 

  2079-09-13 

६ २ ६   

५६ 

सनुछहिीगाउँपाललकाको ववियगत 
सलमनतहरु सचंालन कायवववधध 
२०७९ 

कायववव
धध 

  2079-09-28 

६ २ ७   

५७ सनुछहिीगाउँपाललकाको मेललमलाप 
केन्र सचंालन सम्बन्धी कायवववधध, 

२०७९ 

कायववव
धध 

  

2079-10-23 

६ २ ८   

५८ 

सनुछहिीगाउँपाललकाको वन ऐन 
२०७९ 

ऐन 

  

2079-10-24 

६ १ ९   

५९ सनुछहिीगाउँपाललकाको िानेपानी 
ऐन, २०७९ 

ऐन 

  

2079-10-24 

६ १ १०   

६० 

सनुछहिीगाउँपाललका लशक्षा ऐन, 

२०७९ 

ऐन 

  

2079-10-24 

६ १ ११   

६१ प्रोत्साहन-तथा-क्रफल्ड-भिा-सम्बन्धी-
कायवववधध२०७९-अजन्तम 

कायववव
धध   

2079-11-26 

६ २ १२   

६२ 

सनुछहिीगाउँपाललकाको पश ु
प्राववधधक लशक्षा अध्ययन छात्रवनृत 
सम्बन्धी कायवववधध, २०७९ 

कायववव
धध 

  

2079-12-28 

६ २ १३   

६३ सनुछहिीगाउँपाललकाको आधथवक ऐन 
२०८० 

ऐन 

  

2080-03-28 

७ १ १   

६४ 

सनुछहिीगाउँ[पाललकाको बबननयोिन 
ऐन २०८० 

ऐन 

  

2080-03-28 

७ १ २   

६५ किािमािनशजक्त ब्यबस्थापन गने 
सम्बन्धी कायवववधध-२०८० 

कायववव
धध   

2080-04-21 

७ २ ३   

६६ 

वालववकासलशक्षक ि ववद्यालय 
कमवचािी तथा लेिापाल 
ब्यवस्थापन कायवववधध २०८० 

कायववव
धध 

  

2080-04-21 

७ २ ४   

६७ मगििाम भािा लशक्षक 
व्यवस्थापन कायवववधध, २०८० 

कायववव
धध   

2080-04-21 

७ २ ५   

६८ सनुछहिीगाउँपाललकाको ननदेलश   
2080-05-21 ७ २ ६   



 
 
 

 
 

(कायवसञ् चालन) ननदेलशका, 20८० का 
६९ सावविननकसनुवुाई सम्बन्धी 

कायवववधध २०८० 

कायववव
धध   

2080-06-20 

७ २ ७   

७० 

सनुछहिीगाउँपाललकाको 
आपतकालीन 
कायवसञ्चालनकायवववधध, २०८० 

कायववव
धध 

  2080-07-19 ७ २ ८   

         

         

७१ सनुछहिी गाउँपाललकाको प्रशासकीय 
कायवववधी (ननयलमत गने) ऐन, २०८० 

ऐन 

2080-09-20 2080-09-20 ७ १ ९   

         

 

 

१२. सुनछहरी गाउँपालिका गाउँ कार्ापालिकाका पदाचिकारीहरूको वववरण 

क्र.स.ं नाम थर  पद ठेगाना सम्पका  न.ं  कै 

१ धन बहादिु 
पनुमगि 

अध्यक्ष वडा न.ं ७ ९८४७३६०७९०  

२ ननकला घती  उपाध्यक्ष वडा न.ं  ४ ९८५७८२५७५९  

३ धननमान िोका वडाध्यक्ष वडा न.ं १ ९८६२९०८५५५  

४ कृष्ट्ण बहादिु 
बढामगि 

वडाध्यक्ष वडा न.ं २ ९८६९९८२७३१  

५ उडववि घनत वमगि वडाध्यक्ष वडा न.ं ३ ९८४९५८३६०१  

६ हकव िाम बढुामगि वडाध्यक्ष वडा न.ं ४ ९८४१८७४८०२  

७ देववलाल िोकामगि वडाध्यक्ष वडा न.ं ५ ९८४३९३८७३२  

८ अमिजित पनुमगि वडाध्यक्ष वडा न.ं ६ ९८५७८३५०३५  
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