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सनुछहरी गाउँपाललका 
स्थानीय राजपत्र 

खण्ड १० सनुछहरी, जेठ २९ गते, २०८३ साल संख्या १ 

 

स्थालनय सरकार संचालन ऐन, २०७४ को दफा १०२ को उपदफा (३) बमोजजम सनुछहरी गाउँपाललकाको 
गाउँकाययपाललले बनाएको तल लेजखए बमोजजमको काययविलि सियसािरणको जानकारीको लालग प्रकाशन 
गररएको छ। 

भाग-२ 

सनुछहरी गाउँपाललकाको कमयचारी कल्याणकारी कोष संचालन काययविलि, २०८३ 

                    गाउँकाययपाललकाबाट स्िीकृत लमलतिः२०८३/०२//२९ 
 प्रमाणीकरण लमलतिः २०८३/०३//०३ 

    राजपत्रमा प्रकाजशत लमलतिः २०८३/०३//०४ 

प्रस्तािनािः 
सनुछहरी गाउँपाललकाको स्थानीय सरकारी सेिामा काययरत कमयचारीहरूलाई न्यूनतम स्िास््य तथा 
आलथयक सरुक्षा प्रदान गनय कमयचारी कल्याण कोषको स्थापना तथा सञ्चालन गनय िाञ्छनीय भएकोले, 
स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को दफा (११) को उपदफा (२) को खण्ड (ङ) को 
उपखण्ड (छ) को विषयमा सनुछहरी गाउँ काययपाललकाको प्रशासकीय काययविलि (लनयलमत गने) ऐन, 
२०८० को दफा (४) ले ददएको अलिकारको प्रयोग गरी सनुछहरी गाउँ काययपाललकाले यो 
काययविलि बनाएको छ। 

 

१. संजक्षप्त नाम र प्रारम्भिः (१) यस काययविलिको नाम “सनुछहरी गाउँपाललकाको कमयचारी 
कल्याणकारी कोष संचालन काययविलि, २०८३” रहेको छ । 

(२) यो काययविलि राजपत्रमा प्रकाशन भएको लमलतदेखी तरुुन्त प्रारम्भ हनुेछ । 

 

२. पररभाषािः विषय िा प्रसङ्गले अको अथय नलागेमा यस काययविलिमा 
(क) “अध्यक्ष” भन्नाले गाउँपाललकाको अध्यक्ष सम्झन ुपछय । 

(ख) “कायायलय प्रमखु” भन्नाले गाउँपाललकाको प्रमखु प्रशासकीय अलिकृत सम्झनपुदयछ । 
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(ग) “कमयचारी” भन्नाले सनुछहरी गाउँपाललकाको स्थानीय सरकारी सेिामा काययरत बहालिाला 
स्थायी र करार कमयचारी सम्झन ुपछय । 

(घ) “स्थानीय सरकारी सेिा” भन्नाले सनुछहरी गाउँपाललकाको इजन्जलनयररङ्ग सेिा, कृवष सेिा, 
प्रशासन सेिा, जशक्षा सेिा र स्िास््य सेिा सम्झनपुछय र सो शब्दले ती सेिा अन्तगयतका 
समूह र उपसमूहलाई समेत जनाउनेछ । 

(ङ) “कोष” भन्नाले दफा ३ बमोजजम स्थापना गररएको सनुछहरी गाउँपाललकाको कमयचारी 
कल्याणकारी कोष सम्झन ुपछय । 

(च) “सञ्चालक सलमलत” भन्नाले दफा ४ बमोजजम गदठत सनुछहरी गाउँपाललकाको कमयचारी 
कल्याणकारी कोष सञ्चालक सलमलत सम्झन ुपछय । 

(छ) “सदस्य” भन्नाले सञ्चालक सलमलतको सदस्य सम्झन ुपछय र सो शब्दले अध्यक्ष र सदस्य-
सजचि समेतलाई जनाउँछ । 

(ज) “सदस्य-सजचि” भन्नाले सञ्चालक सलमलतको सदस्य-सजचि सम्झन ुपछय । 

(झ) “कडा रोग” भन्नाले यस काययविलिको प्रायोजनको लालग मगृौला, मटुु र क्यान्सर सम्बन्िी 
रोगलाई जनाउनेछ । 

 

३. कोषको स्थापनािः (१) गाउँपाललकामा कमयचारी कल्याण कोष सञ्चालन प्रायोजनका लालग 
कमयचारी कल्याण कोष नामको एक कोषको स्थापना गररनेछ । 

(२) उपदफा (१) बमोजजमको कोषमा देहाय बमोजजमको रकम जम्मा गररनेछ ।  

(क) कमयचारी कल्याण कोषको लालग गाउँ सभाले विलनयोजन गरेको रकम, 
(ख)  नेपाल सरकार, प्रदेश सरकार िा अन्य स्थानीय तहले प्रदान गने रकम, 
(ग) राविय तथा अन्तरायविय, सरकारी तथा ग्ररैसरकारी, संघ-संस्था, कायायलय, लनकाय 

तथा व्यजिबाट प्राप्त भएको रकम, 
(घ) कोषलाई अन्य कुनै स्रोतबाट प्राप्त भएको रकम 

(3) कोषको सञ्चालन कायायलय प्रमखु र लेखा प्रमखुको संयिु दस्तखतबाट हनुेछ । 

 

४. सञ्चालक सलमलतको गठनिः (१) कोषको व्यिस्थापन र सञ्चालन गनय देहाय बमोजजमको कमयचारी 
कल्याणकारी कोष सञ्चालक सलमलत रहनेछिः- 

(क) गाउँपाललका अध्यक्ष         - अध्यक्ष 

(ख) काययपाललकाले तोकेको काययपाललकाको एक जना मवहला सवहत दईु जना सदस्य 

 - सदस्य 

(ग) प्रमखु प्रशासकीय अलिकृत        - सदस्य 

(घ) प्रशासन शाखा प्रमखु        - सदस्य 
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(ङ) स्िास््य शाखा प्रमखु         - सदस्य 

(च) आलथयक प्रशासन शाखा प्रमखु            - सदस्य सजचि 

 

5. सञ्चालक सलमलतको बैठक र लनणययिः (क) सञ्चालक सलमलतको बैठक आिश्यकता अनसुार 
अध्यक्षले तोकेको लमलत, समय र स्थानमा बस्नेछ ।  

(ख) सञ्चालक सलमलतको बैठक बस्नभुन्दा कम्तीमा चौबीस घण्टा अगािै सदस्य-सजचिले 
बैठकमा छलफलमा हनुे विषयहरुको सूचीसवहतको सूचना सबै सदस्यहरुलाई ददन ुपनेछ 
। 

(ग) सञ्चालक सलमलतको कूल सदस्य संख्याको कम्तीमा पचास प्रलतशत भन्दा बढी सदस्यहरु 
उपजस्थत भएमा सलमलतको बैठकको लालग गणपूरक संख्या पगेुको मालननेछ । 

(घ) सञ्चालक सलमलतको बैठकको अध्यक्षता अध्यक्षले र लनजको अनपुजस्थतलतमा उपजस्थत 
सदस्यहरुले आफूमध्येबाट छानेको सदस्यले गनेछ । 

(ङ) सञ्चालक सलमलतको बैठकमा बहमुतको राय मान्य हनुेछ र मत बराबर भएमा बैठकको 
अध्यक्षतामा गने व्यजिले लनणाययक मत ददनेछ । 

(च) सञ्चालक सलमलतको बैठकमा अध्यक्षले आिश्यकता अनसुार कुनै विषयका विशेषज्ञ िा कुनै 
कमयचारी िा अन्य व्यजिलाई आमन्त्रण गनय सक्नेछ । 

(छ) सञ्जालक सलमलतको लनणयय सञ्चालक सलमलतको सदस्य-सजचिले प्रमाजणत गनेछ । 

 

६. सञ्चालक सलमलतको काम, कतयव्य र अलिकारिः संचालक सलमलतको काम, कतयव्य र अलिकार देहाय 
बमोजजमको हनुेछिः- 

(क) कोषको आय स्रोत तथा खचय गनय सवकने विषय िा क्षेत्र पवहचान गने, 
(ख) कोषबाट गररने खचयका सम्बन्िमा आिश्यक मापदण्ड लनिायरण गने, 
(ग) दफा ७ बमोजजम कोषबाट व्यहोररने खचयको सम्बन्िमा लनणयय गने, 
(घ) कोषको लेखापरीक्षण गराउने, 
(ङ) कोषको सञ्चालनको लालग पयायप्त बजेटको सलुनश्चतता गने, 
(च) कोषको आय व्ययको वहसाब वकताब अद्यािलिक राख्न,े 
(छ) कोषसँग सम्बजन्ित अन्य आिश्यक काम गने, 
(ज) काययविलिमा आिश्यक संशोिनका लालग गाउँ काययपाललकामा लसफाररस गने । 

 

७. कोषबाट व्यहोररन े खषयिः (१) कमयचारीको वहत हनुे गरी देहायको काययको लालग देहाय 
बमोजजमको रकम कोषबाट उपलब्ि गराइनेछिः 
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(क) स्थानीय सरकारी सेिामा काययरत स्थायी कमयचारीहरुले सेिाबाट अिकाश प्राप्त गदाय 
पाउने उपदान रकम,  

(ख) कमयचारीलाई कडा रोग लागेमा स्िीकृत जचवकत्सकले जाँच गदाय लागेको शलु्क तथा 
जाँच गरी लेजखददएको प्रजेस्िप्शन अनसुार औषलि वकनेको खचयमध्ये बढीमा दईु 
लाख रुपैयाँसम्म, 

(ख) कायायलय प्रायोजनका लालग भ्रमण गदाय कुनै कमयचारी दघुयटनामा परी गजम्भर 
चोटपटक लागेमा िा अङ्गभङ्ग भएमा उपचार गराउदा लागेको बील बमोजजमको 
खचयमध्ये बढीमा एक लाख रुपैयाँसम्म र सामान्य चोटपटक लागेमा चोटपटकको 
अिस्था हेरी आलथयक सहायता बापत दश हजार रुपैयाँसम्म, 

(ग) प्राकृलतक प्रकोप िा विपजिका कारण कमयचारीको घरबासको क्षलत भएमा क्षलतको 
प्रहरी मचुलु्का एिं प्राविलिक मूल्याकंनका आिारमा बढीमा एक लाख रुपैयाँसम्म, 

(घ) कमयचारीको मतृ्य ु भएमा लनजको पररिारलाई काजवकररया खचय बापत सञ्चालक 
सलमलतले तोके बमोजजमको रकम, 

(ङ) कमयचारी िा लनजको पररिारका सदस्यलाई एम्बलेुन्स सेिामा लाग्ने शलु्कको पचास 
प्रलतशत छुट रकम, 

(च) सञ्चालक सलमलतले पवहचान गरेको अन्य क्षेत्रमा सचालक सलमलतले तोके बमोजजमको 
रकमसम्म । 

(३) उपदफा (१) मा जनुसकैु कुरा लेजखएको भए तापलन कोषमा पयायप्त रकम रहेको अिस्थामा 
सञ्चालक सलमलतले उपदफा (१) बमोजजम ददइने रकम बढाउन सक्नेछ । 

(4) कमयचारी सेिाबाट अिकाश हुँदाका बखत कोषमा रकमको अभाि भएमा चालू खचयको 
जनुसकैु शीषयकबाट कमयचारी कल्याण कोषमा बजेट रकमान्तर गरी भिुानी ददनपुनेछ । 

(5) सञ्चालक सलमलतले प्रचललत संघीय र प्रदेश कानून तथा कोषको आकारको अलिनमा रही 
स्थायी तथा करार कमयचारीलाई राहत, ऋण सवुििा लगायत अन्य खचय जशषयकमा समेत 
आलथयक सवुििा उपलब्ि गराउन सक्नेछ । 

(6) यस कोषबाट कमचायरी कल्याण कायय बाहेक अन्य कुनै कायय गनय बजेट रकमान्तर िा 
खचय गनय पाइनेछैन । 

(7) झटु्टा व्यहोरा पेश गरी यस काययविलि बमोजजम उपचार खचय माग गने िा प्राप्त गने 
कमयचारी लगायत त्यस्तो झटु्टा व्यहोरा प्रमाजणत गने स्िीकृत जचवकत्सकलाई समेत 
कारबाहीका लालग सम्बजन्ित लनकायमा लेखी पठाइनेछ । 

 

८. लेखा र लेखा परीक्षणिः (१) कोषको आय व्ययको लेखा SuTRA  प्रणाली बमोजजम राजखनेछ । 
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(२) कोषको आन्तररक लेखापरीक्षण र अजन्तम लेखापरीक्षण गररनेछ । 

 

९. िावषयक प्रलतिेदन प्रकाशन गनेिः (१) सञ्चालक सलमलतले आफ्नो काम कारिाहीको िावषयक 
प्रलतिेदन आलथयक िषय समाप्त भएको लमलतले दईु मवहनालभत्र गाउँ काययपाललका समक्ष पेश गनुय 
पनेछ । 

(२) उपदफा (१) बमोजजम पेश भएको प्रलतिेदन गाउँ काययपाललकाले एक मवहनालभत्र 
साियजलनक गनेछ । 

 

१0. लनदेशन ददन सवकनिेः गाउँ काययपाललकाले कोषको सञ्चालन सम्बन्िमा सञ्चालक सलमलतलाई 
आिश्यक लनदेशन ददन सक्नेछ र त्यस्तो लनदेशनको पालना गनुय सञ्चालक सलमलतको कतयव्य 
हनुेछ । 

 

११. संशोिनिः यस काययविलिमा उल्लेख  भए/नभएका विषयहरुमा प्रचललत संघीय तथा प्रदेश 
कानूनको अलिनमा रही थप, घट, पररमाजयन तथा संशोिन गने अलिकार सनुछहरी गाउँ 
काययपाललकालाई हनुेछ । 

 

 
 
  आज्ञाले, 

                            प्रमे बहादरु घती 
                                प्रमखु प्रशासकीय अलिकृत 

 


