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स्थानीय सरकार संचालन ऐन ,२०७४ को दफा १०२ को उपदफा १ बमोजजम सनुछहरी 
गाउँपाललकाको  गाउँकाययपाललकाले बनाएको तल लेजखए बमोजजमको काययविलि सियसािारणको 
जानकारीको लालग प्रकाशन गररएको छ l 
 

 

भाग-२ 

लत्रगाउँपाललका स्तरीय स्िास््य संस्था फामेसी सेिा सञ् चालन काययविलि, 

२०८१ 

गाउँकाययपाललकाबाट पाररत लमलतिः २०८१/०२/२५ 

                            प्रमाणीकरण लमलतिः२०८१/०२/२६ 

प्रस्तािना 

स्िास््य सेिामा प्रभािकारी रुपमा सबैको पहुँच सलुनजित गनयका लालग फामेसी विषयका दक्ष 
जनशजि माफय त स्िास््य संस्थाहरुबाट आफ्नै फामेसी सेिा सञ्चालन गरी लबरामी एिं 
सेिाग्राहीहरुलाई सलुभ एिं गणुस्तरीय सेिा उपलब्ि गराउन स्थानीय सरकार सञ् चालन ऐन, २०७४ 
को दफा २६ को (ढ) रहेको प्राििान बमोजजम सनुछहरी गाउँपाललकाको प्रशासकीय काययविलि ( 

लनयलमत गने) ऐन, २०८० को दफा ४(१) अनसुार  देहायको काययविलि बनाएको छ । 

१. सजक्षप्त नाम र प्रारम्भिः (१) यस काययविलिको नाम “लत्रगाउँपाललका स्तरीय स्िास््य संस्था फामेसी 
सेिा सञ् चालन काययविलि, २०८१” रहने छ । 
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(२) यो काययविलि गाउँकाययपाललका बैठकबाट स्िीकृत भई राजपत्रमा प्रकाजशत भएको लमलत देजख 
लाग ुहनुेछ । 

२. पररभाषािः विषय िा प्रसंगले अको अथय नलागेमा यस काययविलिमा, 
(१) काययपाललका भन्नाले सलुनलस्मलृत, लङु्ग्ग्री र सनुछहरी गाउँपाललकाको गाउँ काययपाललका सम्झन ु
पदयछ । 

(२) स्िास््य संस्था भन्नाले सरकारी स्तरबाट संचाललत अस्पताल, प्राथलमक स्िास््य केन्द्र, स्िास््य 
चौकी, आिारभतू स्िास््य सेिा केन्द्र, सामदुावयक स्िास््य इकाई तथा प्राथलमक उपचार तथा 
परामशय केन्द्रलाई सम्झन ुपदयछ । 

(३) फामेसी सेिा भन्नाले स्िास््य संस्थाहरुमा सञ्चालनमा रहेका र सञ्चालन गररने औषलि तथा 
औषलिजन्द्य पदाथय िा सामाग्रीबाट ददइने सेिा सम्झन ुपदयछ । 

(४) सलमलत भन्नाले दफा ३, बमोजजम गदठत स्िास््य संस्था फामेसी सलमलत सम्झन ुपदयछ । 

३. स्िास््य संस्था फामेसी सञ्चालन तथा ब्यिस्थापन सलमलतिः स्िास््य संस्थामा औषलि तथा 
औषलिजन्द्य पदाथय िा सामाग्रीिाट ददईने सेिा व्यिजस्थत एिं प्रभािकारी रुपमा सञ्चालन गनय गराउन 
देहाय बमोजजमको स्िास््य संस्था फामेसी सलमलत गठन हनुेछ । 

(क) फामेशी रहने गाउँपाललकाको सम्बजन्द्ित स्िास््य संस्थाको व्यिस्थापन सलमलतका अध्यक्ष– 
संयोजक 

(ख) लत्रगाउँपाललकाबाट १/१ जना स्िास््य शाखा प्रमखु      – 
सदस्य 

(ग) लत्रगाउँपाललकाबाट १/१ जना नलसयङ         – 
सदस्य 

(घ) फामायलसष्ट तथा फामेसी अलसषे्टण्ट १ जना       – 
सदस्य 

(ङ) फामेसी रहने स्िास््य संस्थाको प्रमखु       – 
सदस्य सजचि 

४.सलमलतको काम, कतयव्य र अलिकारिः सलमलतको काम, कतयव्य र अलिकार देहाय बमोजजम हनुेछ । 

(क) स्िास््य संस्थाको फामेसीमा राजखने औषलि र औषलिजन्द्य पदाथय िा सामाग्रीको सूची लनिायरण 
गने। 
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(ख) आिश्यकता अनसुार औषलि िा औषलिजन्द्य पदाथय िा सामाग्रीहरुको उत्पादक एिं 
आपूलतयकतायहरुको पिुययोग्यता लनिायरण गने । 

(ग) गणुस्तरको विश्वसलनयताको आिारमा कुनै खास ब्राण्ड स्िीकृत िा अस्िीकृत गने । 

(घ) स्िास््य संस्थामा औषलिको पररमाण स्िीकृत गने िा थपघट गने । 

 

५.सलमलतको बैठक सम्बन्द्िी व्यिस्थािः (१) सलमलतको बैठक कजम्तमा प्रत्येक दईु मवहनामा बस्नेछ 
। 

(२) सलमलतको बैठक बस्नभुन्द्दा कजम्तमा ४८ घण्टा अगािै सदस्य सजचिले सिै सदस्यहरुलाई 
बैठकको काययसचुी उपलब्ि गराउन ुपनेछ । 

(३) सलमलतको कुल सदस्य संख्याको पचास प्रलतशत भन्द्दा बढी सदस्य उपजस्थत भएमा सलमलतको 
बैठकको लालग गणपरुक संख्या पगेुको मालननेछ । 

(४) बैठकको अध्यक्षता सलमलतको अध्यक्षले गनेछ । 

(५) सलमलतको बैठकको लनणयय उपजस्थत सदस्यको बहमुतिाट हनुेछ । मत बराबर भएमा अध्यक्षले 
लनणाययक मत ददनेछ । 

(६) सलमलतको बैठक सम्बन्द्िी अन्द्य काययविलि सलमलत आफैले लनिायरण गरे बमोजजम हनुेछ । 

६. औषलि तथा औषलिजन्द्य सामाग्री र पदाथयको खररद प्रवियािः औषलि तथा औषलिजन्द्य सामाग्री र 
पदाथय खररद गदाय साियजलनक खररद ऐन, २०६३ तथा साियजलनक खररद लनयमािली,२०६४ 
िमोजजमको प्रकृया अिलम्िन गरी गनुय पनेछ । 

७. औषलि र औषलिजन्द्य पदाथयको वििी मलु्यिः औषलि र औषलिजन्द्य पदाथयको वििी मलु्य लनिायरण 
गदाय 
यसको खररद मलु्यमा बीस प्रलतशतमा नबढाई लनिायरण गररनेछ । 

तर, यसरी वििी मलु्य लनिायरण गदाय अलिकतम खरुा मलु्य भन्द्दा बढी हनु ुहुँदैन । 

८. फामेसीको लालग जनशजििः (१) स्िास््य संस्थाहरुमा अलनिायय रुपमा कजम्तमा फामेसी अलसषे्टण्ट 
हनु ुपनेछ । नेपाल सरकारले दरिन्द्दी स्िीकृत गरेपलछको हकमा प्रचललत काननु अनसुार हनुेछ । 
स्िास््य संस्थामा काययबोझ र दैलनक कारोबारको आिारमा जनशजिमा थपघट गनय सवकनेछ । 

९. फामेसीको भौलतक पूिायिार : (१) फामेसी सञ्चालनका लालग आिश्यक औषलि वििी वितरण 
कक्ष 

र भण्डारणको लालग पयायप्त ठाउँको व्यिस्था गनुयपनेछ । 
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(२) औषलि वितरण कक्ष ओस नलाग्ने, सूययको प्रत्यक्ष प्रकाश नपने र पयायप्त भजण्टलेसन भएको हनु ु

पनेछ । 

(३) फामेसी संचालन गने ठाउँ सियसािारणले सजजलै देख्न ेहनु ु पदयछ र सम्भि भएसम्म स्िास््य 
संस्थाको अगालडको भागमा हनुपुदयछ । 

(४) विरामीलाई परामशय ददने उपयिु ठाउँ हनु ुपदयछ । 

(५) वििी वितरणका लालग अनपुयिु िा फकायउन ुपने िा म्याद गजेुे्रका िा नष्ट गनुयपने औषलि 
तथा औषलिजन्द्य सामाग्री असम्िजन्द्ित ब्यजिको पहुँच नहनुे गरी सरुजक्षत राख्न े छुटै्ट भण्डारणको 
व्यिस्था लमलाउन ुपनेछ । 

(६) औषलिको पूजाय ललने, लडस्पेन्द्स गने र भिुानी ललने व्यजि र ठाउँको उपयिु व्यिस्था हनुपुनेछ 
। 

(७) औषलि तथा औषलिजन्द्य सामाग्रीको मौज्दात तथा खपत अलभलेख, विजकीकरण, सूचना, लेिल, 

औषलि सम्बजन्द्ि समस्याहरुको जानकारी आददका लालग उपिु सफ्टिेयर सवहतको कम््यटुरको 
प्रयोग गनुयपनेछ । 

(८) नेपाल सरकारबाट प्रदान गररने लनिःशलु्क औषलिहरु र औषलिजन्द्य सामाग्रीहरुको सूची सबैले 
देख् न सक्ने गरी राख्न ुपनेछ । 

(९) स्िास््य संस्थाहरुिाट लनिःशलु्क प्रदान गने औषलिहरु र सो िाहेकका औषलिहरु स्पष्ट छुवट्टन े
गरी फामेसीमा राख्नपुनेछ । 

(१०) स्िास््य संस्था पररसरमा औषलिको ब्यापाररक प्रिद्र्िन सम्बन्द्िी कुनैपलन वियाकलाप गनय 
पाइने छैन । 

१०. विउ रकम (Seed Money) उपलब्ि गराउनिेः (१) गाउँपाललकाले स्िास््य संस्थामा फामेसी 
सञ्चालनका लालग विउ रकम (Seed Money) उपलव्ि गराउनेछ । 

(२) गाउँपाललकाले आिश्यक देखेमा उपदफा (१) बमोजजमको रकम अनदुानको रुपमा पररणत गनय 
सक्नेछ । 

११. लनिःशलु्क लबतरण गररन ेऔषलि सम्िन्द्िमािः (१) नेपाल सरकारबाट लनिःशलु्क लबतरण गररने भनी 
तोवकएका औषलिहरु स्िास््य संस्थाले लनिःशलु्क उपलब्ि गराउनपुनेछ । 

(२) लनिःशलु्क लबतरणका लालग तोवकएका औषलि तथा औषलिजन्द्य सामाग्रीहरु संघ, प्रदेश तथा 
स्िास््य कायायलय संगको समन्द्ियमा गाउँपाललकाले उपलब्ि गराउनेछ । 
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(३) कारणिश लनिःशलु्क वितरण गररने औषलि तथा औषलिजन्द्य सामाग्री मौज्दात नभएको अिस्थामा 
त्यस्तो जानकारी सम्िजन्द्ित विरामीको प्रजेस्ि्सनमा फामेसीले जनाईददन ुपनेछ । 

(४) स्िास््य संस्थाले औषिीहरु मौज्दातमा नभएमा पलन अलतगररब र असहाय विरामीलाई औषलि 

लनिःशलु्क ददने व्यिस्था गनुयपनेछ र यो सेिा प्राप्त गने विरामीहरुको विस्ततृ वििरण सवहतको 
अलभलेख मालसक रुपमा साियजलनक गनुयपनेछ । 

१२. लनिःशलु्क प्राप्त औषलिको वितरणिः सबै स्िास््य संस्थाहरुले कुनैपलन श्रोतिाट लनिःशलु्क रुपमा 
प्राप्त भएका िा कुनै कम्पनीिाट बोनस स्िरुप प्राप्त भएका औषलि र औषलिजन्द्य सामाग्रीहरु 
लनिःशलु्क रुपमा प्रदान गनुयपनेछ । 

१३. आलथयक व्यिस्थापनिः (१) स्िास््य संस्था फामेसीको अलग्गै खाता हनुेछ । 

(२) उपदफा (१) बमोजजमको खाता सञ्चालन दफा (२) को स्िास््य संस्था फामेसी सञ्चालन तथा 
ब्यिस्थापन सलमलतबाट सञ्चालन हनुेछ । 

(३) उपदफा (१) बमोजजमको खातामा देहायका रकम जम्मा हनुेछने्िः 
(क) लत्रगाउँपाललकाबाट प्राप्त रकम, 

(ख) दैलनक वििीबाट प्राप्त रकम, 

(ग) संघ तथा प्रदेशिाट प्राप्त रकम, 

(घ) अन्द्य व्यजि, संघ संस्था तथा दात ृलनकायिाट प्राप्त रकम 

(४) फामेसी सञ्चालन सलमलतको लसफाररश र सलमलतको लनणयय विना उपदफा (१) बमोजजमको 
खातामा रहेको रकम अन्द्य प्रयोजनमा खचय गररने छैन । 

(५) प्रत्येक ददनको कारोिार रकम सोही ददन अथिा भोललपल्टको मध्यान्द्ह सम्ममा बैंक दाजखला 
गरर सोको एक प्रलत भौचर सम्बजन्द्ित पाललकाको स्िास््य शाखामा िझुाउन ुपनेछ । 

(६) औषलि वििीको कूल रकमिाट मालसक रुपमा कजम्तमा दश प्रलतशत रकम गाउँपाललकाको 
आन्द्तरीक राजश्व खातामा जम्मा गनपुनेछ । 

१४. आयव्ययको वहसाबिः (१) प्रत्येक आलथयक िषय समाप्त भएको एक मवहनालभत्र फामेसीको 
आयव्ययको 
वहसाब गररनेछ । 

(२) आयव्ययको वहसाब राख्दा नाफा भएको रकम मध्ये नब्बे प्रलतशत रकम स्िास््य संस्थाको मूल 
खातामा जम्मा गनपुनेछ । 

(३) िावषयक खदु मनुाफा रकम मध्ये संचालन तथा व्यिस्थापन सलमलतले लनणयय गरी बढीमा १५ 
प्रलतशत सम्म कमयचारीहरुलाई प्रोत्साहन भत्ता स्िरुप खचय गनय सवकनेछ । 
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(४) आलथयक िषय समाप्त भएको तीन मवहनालभत्र लेखापरीक्षण गराई सक्नपुनेछ । 

(५) स्िास््य संस्था फामेसीको लेखा पररक्षण दतायिाल लेखापरीक्षकको कायायलयिाट हनुेछ । 

(६) प्रत्येक आलथयक िषयको अन्द्तमा फामेसीमा खररद भएको अद्यािलिक पररमाण, वििी भएको 
पररमाण तथा बाँकी पररमाणको सन्द्तलुन पररक्षण (Trial Balance) र िासलात ( balance sheet ) तयार 
गनपुनेछ । 

१५. ब्राण्ड तोकी लसफाररश गनय नहनुिेः विशेष औजचत्य भएमा बाहेक विरामीलाई खास ब्राण्ड तोकी 
लसफाररश गनय हदैुन। 

१७. औषलिको सूजच तयार गनपुनेिः फामेसी िाट प्रदान गने औषलि तथा औषलिजन्द्य सामाग्रीहरुको 
सूजच तयार गरी कायय गनुयपनेछ । 

१८. फामेसी सञ्चालन सम्िन्द्िी सफ्टिेयरिः फामेसीले गाउँपाललकाले तोके बमोजजमको सफ्टिेयरको 
प्रयोग गनुयपनेछ । 

१९. लनदेशक सलमलत : स्िास््य संस्था फामेसी सञ्चालन तथा ब्यिस्थापन सलमलतलाई थप प्रभािकारी 
बनाउन देहाय बमोजजमको लनदेशक सलमलत गठन हनुेछ । 

क फामेजश रहने सम्बजन्द्ित गाउपाललकाको अध्यक्ष           -संयोजक  

ख  सनुछहरी गाउपाललकाको अध्यक्ष िा लनजले तोकेको प्रलतलनलि   - सदस्य 

ग लङुग्री गाउँपाललकाको अध्यक्ष िा लनजले तोकेको प्रलतलनलि   - सदस्य 

घ तीनिटै गाउँपाललकाका प्रमखु प्रशासकीय अलिकृत    - सदस्य 

ङ फामेसी रहने सम्िजन्द्ित गाउँपाललकाको प्रशासन शाखा प्रमखु   सदस्य सजचि 

२०. लनदेशक सलमलतको काम, कतयव्य र अलिकारिः सलमलतको काम, कतयव्य र अलिकार देहाय 
बमोजजम हनुेछ । 

(क) फामेसी सञ् चालन, व्यिस्थापन, अनगुमन तथा लनयमन सम्बन्द्िमा सम्बजन्द्ित सलमलतहरुलाई 
आिश्यक सल्लाह, सझुाि र लनदेशन गने । 
(ख) फामेसी सञ् चालन सम्बन्द्िमा आिश्यक नीलत तथा काननु लनमायणका लालग आिश्यक समन्द्िय 
र सहजजकरण गने । 

(ग)  फामेसी सञ् चालनका लालग आिश्यक िजेट व्यिस्थापनका लालग पहल गने । 

(घ) फामेसी सञ्चालन तथा व्यिस्थापन सलमलतले िावषयक रुपमा पेश गरेको लेखा पररक्षण प्रलतिेदन 
तथा अनगुमन सलमलतले पेश गरेको अनगुमन प्रलतिेदन उपर अध्ययन र विश्लषेण गरी आिश्यक 
नीलतगत तथा अन्द्य लनदेशन ददने ।  
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(ङ) लनदेशक सलमलतको िैठक आिश्यकता अनसुार बस्ने छ । 

(च) बैठक सञ्चालन तथा व्यिस्थापन सम्बजन्द्ि काययविलि लनदेशक सलमलत आफैले लनिायरण गरे 
िमोजजम हनुे छ । 
२१. अनगुमन सलमलत : स्िास््य संस्था फामेसी सञ्चालन तथा ब्यिस्थापन सलमलतको थप प्रभािकारी 
तथा लनदेशक सलमलतलाई आिश्यक सहयोग गनय देहाय बमोजजमको अनगुमन सलमलत गठन हनुेछ । 

(क) फामेसी रहने गाउँपाललकाको उपाध्यक्ष-      संयोजक 

(ख) सनुछहरी र लङु्ग्ग्री गाउँपाललका उपाध्यक्ष     सदस्य 

(ग) लत्रगाउँपाललकाको स्िास््य सेिाको अलिकृत स्तरको कमयचारी ३ जना   सदस्य 

(घ) फामेसी रहने गाउँपाललका स्िास््य शाखामा काययरत सह-संयोजक  सदस्य सजचि 

 

२२. अनगुमन सलमलतको काम, कतयव्य र अलिकारिः सलमलतको काम, कतयव्य र अलिकार देहाय 
बमोजजम हनुेछ । 

(क) फामेसीको समय समयमा लनररक्षण, अनगुमन गने । 

(ख) फामेसी सेिा सञ्चालन सम्बजन्द्ि विषयमा लनदेशक सलमलतको लनदेशन कायायन्द्ियन गने गराउने । 

(ग)  स्िास््य संस्थामा फामेसी सञ्चालनको अिस्था एिं उि सेिालाई प्रभािकारी रुपमा सञ्चालन 
गनयका लालग चौमालसक रुपमा अनगुमन तथा मलु्यांकन गरी सोको प्रलतिेदन लनदेशक सलमलत समक्ष 
पेश गनुयपने छ । 

(घ) फामेसी सञ् चालन सलमलत र लनदेशक सलमलत विच समन्द्िय गरी आिश्यक राय, सल्लाह सझुाि 
ददने । 

(ङ) अनगुमन सलमलतको सलमलतको िैठक कजम्तमा तीन मवहनामा एक पटक िस्नेछ । 

(च) बैठक सञ्चालन तथा व्यिस्थापन सम्बजन्द्ि काययविलि अनगुमन सलमलत आफैले लनिायरण गरे 
िमोजजम हनुे छ । 
२३. लनदेशन ददन सक्निेः यस काययविलिमा उल्लेख गररएका बाहेक सिै स्िास््य संस्थाहरुलाई 
गाउँपाललकाले समय सापेक्ष फामेसी सञ्चालन सम्िन्द्िी विषयमा आिश्यक लनदेशन ददन सक्नेछ र सो 
लनदेशन पालना गनुय सम्िजन्द्ित स्िास््य संस्थाको कतयव्य हनुेछ । 

२४ प्रचललत काननु बमोजजम हनुिेः यस काययलबलिमा उल्लेख नभएका विषयमा प्रचललत काननुमा लेजखए 

बमोजजम हनुेछ । 

 

आज्ञाले, 
लाललसंह खड्का 

प्रमखु प्रशासकीय अलिकृत 


