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सनुछहरी गाउपालिका प्रोत्साहन भत्ता लनदेशशका २०७६ 

       कार्मपालिकािाट स्िीकृत लर्लत: २०७५/०९/०३ 
 

प्रस्तािना  

 

कर्मचारीिाइ उच्च र्नोििका साथ कार्काज गनम दैलनक प्रशासलनक िगार्तका कार्महरू 
चसु्तदरुूस्त र सर्र्रै् कार्म सम्पादन गनम, कार्मिर् सर्र्पलछ जनताको आिश्र्कतािाइ र्ध्र्नजर 
गरी जनताका कार्काजिाइ सम्पादन गनम कार्मिर्को कार्मपररर्ाणका आिारर्ा स्थालनर् सरकार 
िाइ पणुमरूपर्ा जनता प्रलत उतरदावर् र सेिा प्रिाहिाइ चसु्त दरुूस्त िनाउन तथा कर्मचारीिाइ 
स्थालनर् सरकार संचािन सम्िशधि एन २०७४ को र्र्म अनरूप स्थालनर् सरकार प्रलत अपनत्िको 
भािना सजृना गराउने हेतिेु र्ो प्रोत्साहन भत्ता लनदेशशका २०७६ िाग ुगररएको छ ।  

 

पररच्छेद -१ 

 

१. संशिप्त नार् – र्ो लनदेशशकाको नार् सनुछहरी गाँउपालिका प्रोत्साहन भत्ता लनदेशशका २०७६ 
रहेको छ ।  

२. र्ो लनदेशशका गाउँ कार्मपालिकाको बैठकबाट स्िीकृत भए  देशि लनजालर्त सेिाका प्रशासन सेिा 
अधतगमतका प्रर्िु प्रशासवकर् अलिकृत, प्रशासन तथा र्ोजना प्रर्िु , स्टोर, िेिा प्रर्िु , िडा 
सशचि र इशधजलनर्रङ सेिा अधतगमत इशधजलनर्र तथा सि इशधजलनर्र ( स्थार्ी कर्मचारी) िाइ र्ात्र 
िाग ुहनुेछ ।  

( नोट इशधजलनर्र र सि इशधजलनर्रिे प्रोत्साहन भता िाइपाइ आएर्ा दैलनक भता र विल्ड भता)  

क. लनदेशशकार्ा अधर्धत्र जनुसकैु िेशिएको भएता पलन शे्रणी विवहन ( कार्मिर् सहर्ोगी ) 
स्थार्ी कर्मचारीको हकर्ा अनसुचुी -६ िर्ोशजर्को कार्मसम्पादन र्लु्र्ाकंन िर्ोशजर् 
र्ापदणड परुा भएर्ा भत्ता पाउन िािा पने छैन ।  

 

पररच्छेद -२ 

 

३. गाउपालिका भन्नािे सनुछहरी गाउपालिका सम्झन ुपछम  

४. प्रोत्साहन भत्ता भन्नािे प्रशासन सेिाका स्थार्ी लनजार्लत कर्मचारीिाइ तोवकएको कार् 
गरेिाित प्रोत्साहन स्िरूप ददने सवुििा ( नगद ि शजशधस) सम्झन ुपछम ।  

५. प्रर्िु प्रशासवकर् अलिकृत  भन्नािे सनुछहरी गाउपालिकाको प्रर्िु प्रशासवकर् अलिकृत 
सम्झनपुदमछ ।  



६. र्स लनदेशशकाको िालग र्ात्र लनजार्लत सेिा भन्नािे लनजार्लत सेिा एन २०४९ िर्ोशजर् 
लनर्कु्त भएका प्रशासन सर्हुको सार्ाधर् प्रशासन, िेिा सर्हकुा र इन्नशजलनर्रङग सेिाका 
लनजार्लत कर्मचारीिाइ सम्झनपुदमछ ।  

पररच्छेद ३ 

 

७. र्स लनदेशशका िर्ोशजर् प्रदान गररने प्रोत्साहन भता गाउपालिकाको नार्र्ा रहेको चाि ु
िचमिाट उपल्िि गराउन ुपदमछ ।  

८. र्स लनदेशशका िर्ोशजर् गाउपालिकास्तरर्ा कर्मचारीिे प्रोत्साहन भत्ता िापत लनजिे पाउन े
र्ालसक तिि स्केिको ५० प्रलतशत र्ालसक पाउनछे  

९. र्स लनदेशशका िर्ोशजर् उपल्िि गराउने प्रोत्साहन भता गाउकार्मपालिकािे लनणमर् गरर 
तोवकए िर्ोशजर् गाउपालिका स्तरका कर्मचारीिे प्रोत्साहन भता िाित लनजिे र्ालसक तिि 
स्केिको ५० प्रलतशत र्ालसक पाउनेछ ।  

१०. प्रोत्साहन  भत्ता र्ालसक ,तै्रर्ालसक , अिमिावषमक िा िावषमक रूपर्ा तोवकए िर्ोशजर् िाग ु
गररनेछ ।  

११. प्रोत्साहन भत्ता पाउन र्स लनदेशशकाको िदुा नं १३  िर्ोशजर्को कार्मविलि अििम्िन गरी 
कार्म सम्पादन र्लु्र्ाकंनर्ा कुि पणुामङकको औसतर्ा घटाइ दइु लतहाइ अकं प्राप्त गनुमपनेछ ।  

र्स लनदेशशकार्ा अधर्त्र जनुसकैु कुरा िेशिएको भएतापलन प्रर्िु प्रशासवकर् अलिकृतिे आफ्नो 
कार्म सम्पादन र्लु्र्ाकंनको सपुरीिेिण आिैिे गने व्र्िस्था हनुेछ ।  

१२. कार्मसम्पादन र्लु्र्ाकंन िारर्िाइ सपुरीिेिण गनम सपुरीिेिकर्ा प्रशासन प्रर्िु रहने र 
पनुराििोकनकतामर्ा प्रर्िु प्रशासवकर् अलिकृत रहन ेव्र्िस्था हनुेछ । 

१३. र्स लनदेशशकाको िदुा नं ११ िर्ोशजर् देहार् िर्ोशजर्को कर्मचारीिे तोवकए िर्ोशजर्को 
अनसुशुच अनसुार कार्म सम्पादन र्लु्र्ाकंन िारर् भरी पेश गनुमपनेछ ।  

क. प्रर्िु प्रशासवकर् अलिकृतिे अनसुशुच १ िर्ोशजर्को कार्मसम्पादन र्लु्र्ाकंन भरी पेश 
गनुमपनेछ  

ि.  िेिा प्रर्िुिे अनसुशुच २ िर्ोशजर्को कार्मसम्पादन र्लु्र्ाकंन भरी पेश गनुमपनेछ । 

ग. प्रशासन प्रर्िु / र्ोजना प्रर्िुिे अनसुशुच ३ िर्ोशजर्को कार्मसम्पादन र्लु्र्ाकंन भरी पेश 
गनुमपनेछ । 

घ. िडा सशचििे िे अनसुशुच ४ िर्ोशजर्को कार्मसम्पादन र्लु्र्ाकंन भरी पेश गनुमपनेछ  

ङ. इशधजलनर्रर सि इशधजलनर्रिे अनसुशुच ५ िर्ोशजर्को कार्मसम्पादन र्लु्र्ाकंन भरी पेश 
गनुमपनेछ  

च. शे्रशण विवहन कर्मचारीिे अनसुशुच ६ िर्ोशजर्को कार्मसम्पादन र्लु्र्ाकंन भरी पेश गनुमपनेछ 
। 



छ. तोवकएको कर्मचारीिे स्ि र्लु्र्ाकन िारर् अनसुचुी ७ िारर् भरी पेश गनुमपनेछ ।  

 
 

पररच्छेद -४ 

 

१४. गाउपालिका प्रोत्साहन भत्ता लनदेशशकािाइ थप प्रभािकारी िनाउन आिश्र्कता अनसुार 
गाउकार्मपालिकािाट संसोिन तथा पररर्ाजमन गनम सवकनेछ ।  

 

पररच्छेद ५ 

 

िचाउ तथा िारेशज 

 

१५ र्स लनदेशशकार्ा व्र्िस्था भएका कुराहरूको हकर्ा स्थालनर् सरकार संचािन एन २०७४ 
स्थालनर् लनकार् आलथमक प्रशासन सम्िशधि लनर्र्ािलि २०६४ तथा अधर् प्रचलित काननु संग 
िाशझएको हकर्ा हद म्र्ाद सम्र् स्ितः िारेज हनुेछ ।  



अनसुचुी -१ 

(िदुा नं १३ को (क) संग सम्िशधित 

कार्म सम्पादन र्लु्र्ाकंन िारर् 

 

क्र.स. सम्पाददकत कार्को 
विविरण 

सपुररिेिकको र्लु्र्ाकंन पनुराििोकन कतामको र्लु्र्ाकनं 

  कर् 

० 

सार्ाधर् 

१ 

उत्तर् 

२ 

अलत 
उत्तर् 

३ 

पषु्ट्याइ कर् 

० 

सार्ाधर् 

१ 

उत्तर् 

२ 

अलत 
उत्तर् 

पषु्ट्याइ 

१ कार्मतालिका 
िर्ोशजर्को कार् गने 
िर्ता र सर्पाददत 
कार्को स्तर  

          

२ सम्पाददत कार्को 
प्रलतिि  

          

३ लनदेशन अनसुार कार् 
गने िर्ता  

          

४ इर्ाधदारी, नैलतकता र 
शशष्टता  

          

५ सहर्ोगको भािना            

६ लनणमर् ददन सक्न े
िर्ता 

          

७ र्ातहतका 
कर्मचारीिाइ 
लनर्धत्रण, अनगुर्न र 
र्ागमदशमन गने िर्ता  

          

८ अनशुासन           

९ प्रदेश सरकार र 
संशघर् सरकारिे 
सचुना तथा पररपत्रको 
जिाि पठाएको 

          

१० अलतररक्त सर्र्र्ा 
कार् गरेको  

          

 कुि प्राप्तकं           

 

दस्तित          दस्तित 

सपुररिेिकको नार्        पनुराििोकनकतामको नार् 

दजाम          दजाम  

लर्लतः         लर्लत 

 
 



अनसुचुी -१ 

 
(िदुा नं १३ को (ि) संग सम्िशधित 

कार्म सम्पादन र्लु्र्ाकंन िारर् 

 

क्र.स. सम्पाददकत कार्को विविरण सपुररिेिकको र्लु्र्ाकंन पनुराििोकन कतामको र्लु्र्ाकनं 

  कर् 

० 

सार्ाधर् 

१ 

उत्तर् 

२ 

अलत 
उत्तर् 

३ 

पषु्ट्याइ कर् 

० 

सार्ाधर् 

१ 

उत्तर् 

२ 

अलत 
उत्तर् 

पषु्ट्याइ 

१ कार्मतालिका िर्ोशजर्को कार् 
गने िर्ता र सर्पाददत 
कार्को स्तर  

          

२ सम्पाददत कार्को प्रलतिि            

३ लनदेशन अनसुार कार् गने 
िर्ता  

          

४ इर्ाधदारी, नैलतकता र शशष्टता            

५ सहर्ोगको भािना            

६ लनणमर् ददन सक्न ेिर्ता           

७ र्ातहतका कर्मचारीिाइ 
लनर्धत्रण, अनगुर्न र र्ागमदशमन 
गने िर्ता  

          

८ अनशुासन           

९ प्रदेश सरकार र संशघर् 
सरकारिे सचुना तथा 
पररपत्रको जिाि पठाएको 

          

१० लनर्लर्त उपशस्थलत भएको             

११ िेिा सम्िशधि से्रस्ताहरू दरुूस्त 
रािेको  

          

 कुि प्राप्तकं           

 

दस्तित          दस्तित 

सपुररिेिकको नार्        पनुराििोकनकतामको नार् 

दजाम          दजाम  

लर्लतः         लर्लत 

 

 
 
 
 
 
 
 



अनसुचुी -१ 

(िदुा नं १३ को (ग) संग सम्िशधित 

कार्म सम्पादन र्लु्र्ाकंन िारर् 

 
 

क्र.स. सम्पाददकत कार्को 
विविरण 

सपुररिेिकको र्लु्र्ाकंन पनुराििोकन कतामको र्लु्र्ाकनं 

  कर् 

० 

सार्ाधर् 

१ 

उत्तर् 

२ 

अलत 
उत्तर् 

३ 

पषु्ट्याइ कर् 

० 

सार्ाधर् 

१ 

उत्तर् 

२ 

अलत 
उत्तर् 

पषु्ट्याइ 

१ कार्मतालिका िर्ोशजर्को 
कार् गने िर्ता र 
सर्पाददत कार्को स्तर  

          

२ सम्पाददत कार्को प्रलतिि            

३ लनदेशन अनसुार कार् गने 
िर्ता  

          

४ इर्ाधदारी, नैलतकता र 
शशष्टता  

          

५ सहर्ोगको भािना            

६ लनणमर् ददन सक्न ेिर्ता           

७ र्ातहतका कर्मचारीिाइ 
लनर्धत्रण, अनगुर्न र 
र्ागमदशमन गने िर्ता  

          

८ अनशुासन, लनर्लर्त 
उपशस्थलत  

          

९ प्रदेश सरकार र संशघर् 
सरकारिे सचुना तथा 
पररपत्रको जिाि पठाएको 

          

१० र्ोजनाहरूको लनवर्र्लत 
अनगुर्न सपुरीिेिण 
प्रलतिेदन  

          

११ शजधसी अलभिेि 
व्र्िस्थापन  

          

 कुि प्राप्तकं           

 

दस्तित          दस्तित 

सपुररिेिकको नार्        पनुराििोकनकतामको नार् 

दजाम          दजाम  

लर्लतः         लर्लत 

 
 

 
 



 

अनसुचुी -१ 

(िदुा नं १३ को (घ) संग सम्िशधित 

कार्म सम्पादन र्लु्र्ाकंन िारर् 

 

क्र.स. सम्पाददकत कार्को विविरण सपुररिेिकको र्लु्र्ाकंन पनुराििोकन कतामको र्लु्र्ाकनं 

  कर् 

० 

सार्ाधर् 

१ 

उत्तर् 

२ 

अलत 
उत्तर् 

३ 

पषु्ट्याइ कर् 

० 

सार्ाधर् 

१ 

उत्तर् 

२ 

अलत 
उत्तर् 

पषु्ट्याइ 

१ कार्मतालिका िर्ोशजर्को 
कार् गने िर्ता र 
सर्पाददत कार्को स्तर  

          

२ घटना दतामको र्ालसक 
प्रलतिेदन पठाएको 

          

३ लनदेशन अनसुार कार् गने 
िर्ता  

          

४ इर्ाधदारी, नैलतकता र 
शशष्टता  

          

५ पेशश्क सर्र्र्ा िछमच्रे्ट           

६ लनणमर् ददन सक्न ेिर्ता           

७ नागरीक िडापत्रर्ा उल्िेि 
भए िर्ोशजर् सेिाप्रिाह 
गरेको  

          

८ अनशुासन, लनर्लर्त 
उपशस्थलत  

          

९ राजश्व सकंिनर्ा सहर्ोग 
परुाएको 

          

१० र्ोजनाहरूको लनवर्र्लत 
अनगुर्न सपुरीिेिण 
प्रलतिेदन  

          

११ सा.स.ुअलभिेि व्र्िस्थापन            

 कुि प्राप्तकं           

 

दस्तित          दस्तित 

सपुररिेिकको नार्        पनुराििोकनकतामको नार् 

दजाम          दजाम  

लर्लतः         लर्लत 

 
 
 
 

अनसुचुी -१ 



(िदुा नं १३ को (ङ) संग सम्िशधित 

कार्म सम्पादन र्लु्र्ाकंन िारर् 

 

क्र.स. सम्पाददकत 
कार्को विविरण 

सपुररििेकको र्लु्र्ाकंन पनुराििोकन कतामको र्लु्र्ाकनं 

  कर् 

० 

सार्ाधर् 

१ 

उत्तर् 

२ 

अलत 
उत्तर् 

३ 

पषु्ट्याइ कर् 

० 

सार्ाधर् 

१ 

उत्तर् 

२ 

अलत 
उत्तर् 

पषु्ट्याइ 

१ कार्मतालिका 
िर्ोशजर्को कार् 
गने िर्ता र 
सर्पाददत कार्को 
स्तर  

          

२ सम्पाददत कार्को 
प्रलतिि  

          

३ लनदेशन अनसुार 
कार् गने िर्ता  

          

४ इर्ाधदारी, 
नैलतकता र 
शशष्टता  

          

५ सहर्ोगको भािना            

६ लनणमर् ददन सक्न े
िर्ता 

          

७ र्ातहतका 
कर्मचारीिाइ 
लनर्धत्रण, 
अनगुर्न र 
र्ागमदशमन गने 
िर्ता  

          

८ अनशुासन, 
लनर्लर्त उपशस्थलत  

          

९ र्ोजनाहरूको 
लनर्लर्त स्थिगत 
अनगुर्न र 
प्रलतिदेन  

          

१० प्राविलिक परार्शम            

११ अलभिेि 
व्र्िस्थापन  

          

 कुि प्राप्तकं           

 

दस्तित          दस्तित 

सपुररििेकको नार्        पनुराििोकनकतामको नार् 

दजाम          दजाम  

लर्लतः                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

  लर्लत 

 


